Jegyzokonyv

Késziilt Bacsalmas Véaros Onkormanyzata Képviseis-testilletének 2021. augusztus 25-én, 14
ora 5 perc kezdettel, Bacsalmason, a Varoshaza polgarmesteri targyaldjaban megtartott soron
kivili nyilt ilésén.

Jelen vannalk:

Németh Baldzs polgarmester, Toth Arpad alpolgarmester, Krix Janos, Légradi Maria és
Turcsanyi Csaba képviseldk (5 16); '

valamint

Patocskai Ibolya jegyz6;

JegyzSkdnyvvezets: Zoboking Bite Gydngyi testileti Ugyintézs;

Az ilésr6l tavolmaradt: Marai Andras alpoigarmester, Nagy Gabor, Palmai Zoltdn és
Somogyine dr. Gazdag Andrea Eszter képviseld (4 f6).

Németh Balazs polgarmester a megjelentek kdszéntése utan az {lést megnyitja. Megallapitja a
hatarozatképességet, mert a megvalasziott 9 6bsl 5 8 jelen van (56 %). Elmondja, hogy a
veszélyhelyzet jelenleg is fennall, de a 307/2021. (VL. 5.) Korm. rendelet szerint a Kat. tv. 46. §
(4) bekezdésétdl eltéréen a telepulési dnkormanyzat képviseld-testillete a feladat- és hataskorét
maga gyakorolja. Jegyzékonyv-hitelesitoknek Légradi Maria és Krix Janos képviselket -
Iavasolja kijelélhi, majd a javaslatat szavazasra bocsatja.

A keépviseld-testilet egyhangtlag (5 igen szavazattal) az alabbi hatarozatot hozza:

162/2021. (V'IE!. 25.) Bacsalmas v. 6h.

JegyzSkonyv-hitelesitdk
kijeldiéese : Hatarozat

Bacsalmas Varos C)nkormény_-zaténak Képviseld-testiilete Légradi Maria és
Krix Janos kepviseldket jeldli ki jegyz6konyv-hitelesitdknek.

Németh Balazs polgarmester a meghivé szerinti napirendi pontok megtargyalasat javasolja,
majd a javaslatanak az elfogadasat —- mas inditvany nem lévén — szavazasra bocsatja.

A képviseld-testllet egyhangtilag (5 igen szavazaital) az alabbi hatérozatot hozza:

163/2021. (VHl. 25.) Bacsalmas v. 6h.

Napirend megaliapitasa : Hatarozat

l. Bécsalmas Varos Onkormanyzaténak Képviselb-testiilete a  2021.
augusztus 25-1 soron Kivilli nyilt Glésén a kovetkezd napirendi pontokat

targyalia meg:

1. Uthalozat karbantartés tdmogatasa (7. sz. eléterjesztés)
2. Bacsalmasi Kdézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata médositasanak jovahagydsa (2. sz. el6terjesziés)

Il. Jelen hatarozat normativ hatarozat.
A At As PRI B 4 KIS
A hatarozatrol ériesil;

- kivonattal: 1. Németh Balazs polgarmester 7 :
2. Patocskai Ibolya jegyz0, altala az osztélyvezeték



1. napirendi pont

Uthalézat karbantartas tamogatasa
(Az 1. sz. elbterjesztés a jegyzokdnyv melléklete.)

Németh Baldzs polgarmester ismerteti az elGterjesztés lényegét, majd — kérdés, észrevétel
nem lévén — az eldterjesztes hatarozati javaslatanak az eifogadasat szavazasra bocsatja.

A képviselé-testllet egyhangulag (5 igen szavazattal) az alabbi hatarozatot hozza:

164/2021. (VHI. 25.) Bacsalmas v. 6h.

Uthaiézat karbantartas timogatasa Hatarozat

1. Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testilete (a tovabbiakban:
Képviselb-testlilet) a Bacsalmasi Onkormanyzati Kozszolgaltatasi
Kozhasznd Nonprofit Kft. részére 2200000 Ft, azaz Kettomillio-
kettbszazezer forint mikodési tamogatast biztosit a tartalék terhére
Bacsalmés uthaldzat-karbantartasi feladatainak elvégzéseére.

2. A Képvisel-testiilet felhatalmazza Németh Balazs polgarmestert az
eléterjesztés és a jelen hatarozat mellékleté szerinti tamogatasi szerzédeés
alairasara. ‘

Hataridé: a) azonnal
b) a tamogatasi szerzédés alairasat kévetd 8 napon belil (a
tamogatas atutalasara)
¢) 2022. majus 31. (elszamolasra)
Felelés: Nemeth Balazs polgarmester

Operativ felelés: Horvath Istvan Attila PBU osztalyvezetd

A hatérozatrél értesl:
- kivonattal: 1. Németh Baldzs polgarmester
2. Patocskai |bolya jegyzé
3. Horvéth Istvan Attila PBU osztalyvezetd
4. Barta Tiborné Gall Agnes, a BOKK Nkit: ligyvezet&je

Melléklet a 164/2021. (VIIl. 25.) Bacsalmas v. 6h. jelGlési hatarozathoz

TAMOGATASI SZERZODES

amely letrejptt egyrészrol, Bacsaimés Varos Onkormanyzata (képviseli: Németh Balazs polgarmester, székhely;
6430.Bacsalmas, Grof Teleki Jozsef utca 4-8. sz., KSH statisztikai szamjel: 157243208411-321-03, adészam:
15723320-2-03, torzskdnyvi szdma: 724320), mint a tdmogatast nyGjtd szetvezet (a tovabbiakban: Tamogatd),
masrészrél

Bacsalmasi Onkorményzati Kézszolgaltatasi Koézhaszni Nonprofit Kft. (szervezet neve) (székhely:
6430.Bacsaimas, Bezdan u. 10. sz., szamlaszém: 11773322-29900428, addszama: 22341367-2-03, képviseli: Barta
Tiborng Gall Agnes), mint a tamogatott szervezet (a tovabbiakban: Tamogatott)

egyiittesen Szerz6dé Felek (a tovabbiakban egylitesen: Felek) kozdtt alulirott napon és helyen az aldbbi
feltételekkel:

1. Jelen megallapodas megkdtésének célja, hogy a Tamogaté a kézpénzekkel vald hatékony eés ellendrizhetd
gazdalkodas megvaldsitasa érdekében:
- az allamhaztartdsrél szdld 2011, évi CXCV. tBrvény,

- valamint a kézpénzekbd! nyujtott tamogatascok atlathatdsagardl szold 2007. évi CLXXXL. torvény elbirasal
szerint, az 4ltala tmogatolt szervezetek szamara szamadasi kitelezettséget irjon els, az allamhaztartas
alrendszereibfl esetileg, lletve céljelleggel finanszirozott pénzdsszegek rendeltetésszerl felhasznalasa
érdekében.
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A szerzGdés alairdsaval irdsba foglaltan egyedileg meghatarozza a felhasznalhaté célt, amelyre a pénzigyi
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tamogatast nyditja, illetve amelyre az altala nyGjtott készpénztamogatas 6sszege felhasznalhats.

Tamogatott vallalia, hogy a fentiekben leirtaknak megfeleléen a 2021. évben a 3. pontban meghatarozott
tamogatas Osszegét, elszamolasi kotelezetiség terhe mellett fogja kezelni és kizardlag az alabbi célra
hasznalhatja fel:

Uthaldzat karbantartasi feladatok.
Tamogatott tevékenység kormanyzati funkcid szerinti megjeléigse:
084031 civil szervezetek miikodési tAmogatasa.

Tamogatd jelen tAmogatasi szerzédés 2. pontjaban rogzitett cél érdekében végzendd feladatok ellatasa fejében
Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak 164/2021. (VIl. 25.) B.v.6h. hatarozataban foglaitak szerint, a Tamogatott
részére, 2 200 000 Ft, azaz Ketidmillis-ketidszazezer forint tamogatast biztosit, amely pénzisszegel egy
6sszegben jelen szerzédés alairasatsl szamitott 8 miunkanapon beldl atutal a Tamogatoflt OTP Bank Nyrt.-nél
vezetett 11773322-29200428 szamu bankszamlajara.

Tamogatott a fentiek szerint meghatarozott pénzilgyi tamogatas Hsszegével 2022, év majus ho 31. napjaig
kbteles elszamolni a Tamogaté felé, s ezzel egyidejileg koteles a szerzGdés telfesitéséré] szakmai beszamolét
és pénziigyi elszamolast beny(jtani.

Tamogatott jelen szérzédés algirasaval tudomasul veszi, hogy az elszamolas alapjat csak a tamogatas
nyvjtasanak évében és az azt kivetd évben majus 31-ig kiallitott szémiék képezhetik. A Tamogatott altal
befogadott szamlak alaki vagy forrmai hianyossagaiért, az Szja- és Afa- elszamolasokért & Tamogatd
felelésséget nem vallal. Tamogatott kijelenti, hogy fisztaban van a szamla jogszabaly szerinti alaki és tartalmi
kovetelményeivel.

Tamogatott a szerz6dés 4. és 5. pontban meghatarozott pénzigyi elszamolasahoz kételes becsafolni a
szervezel nevére Kiallitott és a képviselje altal igazolt szdmlak — eredetivel mindenben megegyezd —
fénymasolatat.

A benyljtott szamlakrol szamiadsszesit6t kell késziteni, amely tarfalmazza a-szamla sorszamat, a szamla
kidllitasanak keitét, a szadmla kiallitéjat, az esemény megneverzését és a sramla Osszegét.

A pénzigyi elszamolas keretében a tdmogatas felhaszrialasahoz kapesolodd szamlak eredeti példanyara ra kel
vezetni, hogy ,...Ft ... szamii Bacsalmas Varos Onkormanyzataval kotott szerzédés terhére elszamolva.”, majd
el kell 1atni a képviseld vagy meghatalmazotija alairasaval és datummal. A szamlat/szamlakat ezt kévetSen le
kell mésolni, majd a masolatokra ra kell irni, hogy ,A masolaf az eredetivel mindenben megegyezik”, valamint el
kell latni a képvisel6 vagy meghatalmazotija alairasaval és datummal.

Az eredeti pénziigyi bizonylatok meg6rzéséért és ellendrizhetdségéért a Tamogatott a felelds.

Azok a szervezetek, amelyek a szerz6désben meghatarozott hataridsig a tamogatas dsszegét nem vagy nem
telies mértékben hasznaliak fel, a Tamogatd elrendeli a fel nem hasznalt tamogatasi Ssszeg azonnali
visszafizetésat.

Amennyiben a pénziigyi elszamolds alapjan megéliapithaté, hogy nem a tamogatdsi szerzédésben foglalt
celnak megfelelben tortént a kapott tAmogatas felhasznalasa, a Tamogatott kdteles a Tamogatd felszdlitastol
szamitott 8 munkanapon bellil visszafizetni a kifizetett tdmogatas nem megfelelSen felhasznélt részét a
Tamogato hazipénztaraba.

Témogatott jeten szerzGdés alairasdval tudomasul veszi, hogy a nyujtott tdmogatas kedvezményezettjének
nevére, a tamogatas céljara, dsszegére, tovabba a tarnogataSI program megvaldsitasi helyére vonatkozd
adatokat a Tamogaté a palydziatas nyilvanossaganak biztositasa érdekében az Onkormanyzat honlapjan kézzé
teszi.

10.A Tamogaté az altala nydjtott tamogatas felhasznalésat a helyszinen ellenérizheti. A tamogatottat kdteles az

ellendrzést elére egyeztetett idépontban lehetévé tenni.

11.Felek jelen tamogatasi szerzédést elolvastak, az abban foglattakat tudomasul vették, megértették, és mint

akaratukkal mindenben megegyezét, jovahagydlag cégszerien alairtak.

Kelt: Bacsalmas, ......... &) .......... (hénap) ........ (nap)
Bacsalmas Varos Onkormanyzata Tamogatott
képviseletében: keépviseletében:
polgarmester vézeté
Jegyzo .......

pil.i elienjegyzd



2. napirendi pont

Bacsalmasi Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
médositasanak jévidhagyésa
(A 2. sz. elbterjesztés a Jegyzkonyv mellékiete.)

Németh Balazs polgarmester ismerteti az el6terjesztés iényegét. Az SZMSZ elbterjesziés
szerinti jovahagyasat javasolja.

Légradi Maria képviselé javasolja, hogy az SZMSZ 7. §-anak (4) bekezdésében a vezetdi
ertekezleten részivevik kore egészUljon ki a helyi szakszervezeti vezetbvel.

Németh Balazs polgadrmester — tovabbi hozzaszdlas nem lévén — szavazasra bocsatja annak
elfogadaséat, hogy a 7. § (4) bekezdésében a vezet6i értekezlet résztvevdinek felsorolasa
egeszilion ki a helyi szakszervezeti vezettvel.

A képviselb-testiilet egyhangulag (5 igen szavazattal) egyetért a javasiattal.

Az elbterjesztés hatarozati javaslatat bocsatja szavazasra a 7. § (4) bekezdésének
kiegeszitésével és 2021. augusztus 26-i hatalybalépés figyelembevéteiével.

A képviselé-testlilet egyhangulag (5 igen szavazattal) az aldbbi hatarozatot hozza:

165/2021. (Viil. 25.) Bacsalmas v. 6h.

Bacsalmasi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mlkddési Szabalyzata
modositadsanak jovahagyasa Hatérozat

1. Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak Képviselt-testilete (a tovabbiakban:
Képvisel6-testiilet) a Bacsaimasi Kézos Onkorményzati Hivatal Szervezeti
és Mlkddési Szabalyzatat modositd dokumentumot az elbterjesziés és a
jelen hatarozat 1. melléklete szerint, az egységes szerkezetbe foglalt
szervezeti és miikodési szabalyzatot az eléterjesztés és jelen hatarozat 2.
melléklete szerint, 2021. augusztus 26. napjaval j6vahagyja. '

2. A Képviselé-testilet felhatalmazza Németh Baldzs polgarmestert a
szilkséges intézkedések megtételére.

3. Jelen hatarozat normativ hatarozat,

Hataridé: azonnal
Felels: Németh Baldzs polgarmester

Operativ felelds: Patocskai Ibolya jegyzé

A hatarozatrdl értesl:
- kivonattal:1. Németh Baldzs polgarmester
2. Patocskai Ibolya jegyzé
. 3. Horvath Istvan Attila PBU osztalyvezetd
4, Prikidanovics Antal szocialis és hatosagi osztalyvezetd

A 165/2021. (VIll. 25.) Bacsalmas v. 6h. jeldlésii hatérozat 1. és 2. melléklete a jelen
Jjegyzbkényv mellékleteként szerepel.
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Németh Baldzs polgarmester ~ tobb napirendi pont nem iévén — megkdszéni a részvételt, majd
az (lést 14 6ra 14 perckor berekeszti.

N
e ),
Németh Balazs Patocskai Ibolya }
polgarmester

jeayzd /

"/f;a%‘aﬁiﬁ% b Krix Jar
kepviselbk, jegyz6kdnyv-hitelesitdk '



e

1. mellekiet a 1656/2021. (VIil. 25.) Bacsalmas v. Oh. jelolésd hatargzathoz

Bacsalmasi Kozos ﬁnkormény;a‘ti Hivatal
Szervezeti és Mikodési Szabéalyzatinak MODOSITASARA javaslat

Bacsalmas Varos Onkormanyzat Képvise[c’j—testiilete, Bacssz8lés Kozseg Onkormanyzaténak
Képviselé-testiilete, Csikéria Kozség Onkormanyzatanak KépviselS-testilete, Matételke Kdzség
Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl szdlé 2011. évi CLXXXIX.
torvény 42. § 2. pontjdban foglalt fethatalmazas, tovabba az éllamhaziartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. tv.
10. § (5) bekezdésben meghatarozottak figyelembevételével a Bacsalmasi Kozés Onkarmanyzati Hivatal
{(a tovabbiakban: hivatal) Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak (fovabbiakban: SZMSZ) médositasara
az alabbiakat javasoljuk:
A 5. §—at az alabbiak szerint javasoljuk modositani:

58

Az egységes hivatalon belll a kévetkez6 szervezeti egységek milkodnek:

Jegyzd
Aliegyzd

Szocidlis és Hatdsagi Osztaly

lgazgatas

lktato, irattar

Pénziigyi, Beruhazési és Uzemeltetési Osztaly — { Gazdasdagi szervezet)
Pénzigy - Gazdalkodéas

Uzemeltetes

Ado

Projektmenedzsment

Gondnoksag

A gondnoksaghoz tartoznak: a gondnok, a sofér és a takaritd, a munkaitatoi jogot felettlk a jegyzd
gyakorolja, foglalkoztatotti jogviszonyukra a Munka Torvénykdnyve az iranyado.

Bacsszdlbsi Kirendeltség
Csikériai Kirendeltség
Matételki Kirendeltség

Csikériai F6zékonyha

A 7. § (4) bekezdését az aidbbiak szerint javaseoljuk mddositani:
7. § (4) A vezeldi értekezlet részivevdi: a polgarmester, alpoigarmester, jegyzd, aljegyz6, osztalyvezetdk,
helyi szakszervezeti vezetd, illetve szilkség szerinti meghivottak.
A zard rendelkezések 26. §-at az alabbiakra javasoljuk mddositani:
26.8

{1} A hivatal SZMSZ-ének hatalya kiterjed a hivatal szervezeti egységeire és valamennyi hivatali
dolgozéra.

{2} A jelen SZMSZ 2621. auguszius 26. napjin 18p hatilyba, kozzétételérs! a jegyz6 gondoskodik a
helyben szokasos maodon, hirdetd tablan kifiggesziéssel, honlapon torténd megjeientetéssel. Ezen Kiviy
a szervezeti egységek vezetdi kotelesek az uj SZMSZ-rél tajékoztatni a dolgozdkat.

(3) Az SZMSZ &s mellékleteinek karbantartasarol, médositasardl a jegyz6 gondoskodik.
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A Hivatal SZMSZ mellékleteinek felsorolasa:
Bacsalmasi K6z6s Onkormariyzati Hivatal Alapitd Okiratdnak adatai
Szervezeli felépités
A feladat és hataskordk jegyzéke
Kiadmanyozasi utasitas
A képvis_eletre jogosultak kére
A vezettk és a hataskért gyakorlok allandé helyettesitésének rendje
Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezetisegekro! sz0l6 2007. évi CLIL. tdrvény 3. §-a alapjan
vagyonnyllatkozat tetelre kitelezettek kbre és a vagyonnyilatkozat tétel gyakorlsaga
8. A Bécsalmasi Kzos Onkormanyzati Hivatal tigyfélfogadasanak rendje, és munkarendje
9. Belyegzok hasznalatanak rendje .
10. A Kbzos Onkorméanyzati Hivaial Gazdasagi Szervezetének Ugyrendie

NG @A @D

Bdcsalmas, 2021. auguszius 25.
Patocskai ibolya

jegyz6é

Zaradeél:

A Bdcsalmasi Kéz6s Onkorményzali Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatat Bacsalmas Varos
Onkormanyzatanak KépviselG-testillete a 165/2021. (VIll. 25.) Bacsalmés v. 6h. szamu hatarozataval
hagyta jova. Hatalyos 2021. auguszius 26. napjfato.

Béacsalmas, 2021, augusztus 25.

Németh Balazs Patocskai Ibolya
polgarmester jeqyzé

Zaradék:

A Bécsalmasi Kézés Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat Bdcssz0l6s Kozseg
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 48/2021. (Vill. 25.) Okth. szadmu hatdrozatival hagyta jéva.

Hatalvos 2021. auguszius 26. napjatol.
Bacsszblés, 2021. augusztus 25.
Szarvas Robert Norbert Patocskai Ibolya
polgarmester jegyz6

Zaradék:

A Bdcsalmési Kozds Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és MikGdesi Szabab/zatat Csikéria kdzség
Onkormanyzatdnak Képviselo-testillete a 29/2021. (VIIl. 23.) Okh. szamii hatdrozatdval hagyta jova.

Hatalyos 2021. augusztus 26. napjatol.
Bacssz0l6s, 2021. auguszius 25.
Karbély Laszlo Patocskai ibolya
polgarmester jegyzé
Zaradék:

A Bécsalmasi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabab/zatat Matételke Kidzség
Onkormanyzatanak Képviselb-testiilete a 33/2021. (VIIi.24.) Maiételke k.Gh. szamu hatarozataval hagyta

jova. Hatalyos 2021. auguszius 26. napjatol.

Bacssz6los, 2021. auguszius 25.

Nagy Noémi Patocskai ibolya
polgarmester jeqyzd

A Szervezeti és mitkddesi szabalyzat az alabbi mellékleitel egésziil ki:

10. A Kézds Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Szervezetének Ugyrendje



8
2. melléklet a 165/2021. (VIll. 25.) Bacsalmas v. 6h. jelbiésd haldrozathoz

Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzala
{egységes szerkezethen)

Bacsaimas Varos Onkormanyzat Képviseld-testilete, Bacsszdlés Kozség Onkormanyzatanak
Képviselb-testilete, Csikéria Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete, Matéielke Kozség
Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz616 2011.évi CLXXXIX.
torvény 42. § 2. pontjaban foglalt felhataimazas, tovabbd az allamhaztartasrol szold 2011. évi GXCV. tv.
10.§ (5) bekezdésben meghatarozotiak figyelembevételével a Bacsalmasi Kbzds Onkormanyzati Hivatal
{a tovabbiakban: hivatal} Szervezeti és Mikdodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak
szerint hagyja jova:

L ALTALANOS RENDELKEZESEK

A hivatal megnevsezése, cimadaiai

1. §
1) A hivatal elnevezése: Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: hivatal)

2) A hivatal illetékességi teriilete: Bacsalmas varos, Bacsszolos kozség, Csikéria kdzség és Matételke
kdzség kbzigazgatasi terilletei.

3) A hivatal széichelye: 6430 Bacsalmas, Grof Teleki J. u. 4-8.
a) levélcime : 6430 Bacsalmas, Grof Teleki J. u. 4-8.

b) telefonszédma: (79) 541-455

c) fax szama: (79) 541-470

4) A hivatal dllandé kirendeltségel:

Bacsalmasi Kbzis Onkormanyzatf Hivatal Bacssz6idsi Kirendeltsége Bacsszlés, Kossuth u. 16,
Bacsalmasi Kozts Onkormanyzati Hivatal Csikériai Kirendeltsége Csikéria, Kossuth u. 113.
Bécsalmasi Kézds Onkormanyzati Hivatal Métételki Kirendelisége Matételke, Kossuth u. 2.

5) A hivata!l telepheiye:
Csikériai F6ztkonyha, Kossuth Lajos utca 140.

A hivatal alaptevékenysége és jelzGszamai

2. §

(1) A hivatal ellatia a 2011. évi CLXXXIX. térvényben (tovabbiakban Moiv.) és a vonatkozbé egyéb
jogszabAlyokban a szamara meghatirozott feladatokat Bacsalmas, Bacsszélés, Csikéria és Maiételke
telepiilések kizigazgatasi terliletén.

A hivatal a feladatait részletesen az érintett telepiliések dnkormanyzatai altal jovahagyoti, a hivatal
Iétrehozasara és fenntartasara kotott megallapodas tartaimazza. Bacsszoloson, Csikérian és Métételkén
a hivatalnak aflandé kirendeltségei mikddnek a hivatkozott megallapodasokban meghatarozoit Ggyek
végzésére.

{2) A hivatal az alabbi jelz6szamokat hasznalja:

a) Torzskdnyvi azonosité szam: 811383

b) Bankszamlaszam (kdltségvetési elszamolasi szamla): 51000015-10010282
c) alapitasanak idépontja: 2013. miarcius 1.

d) adészam: 15811387-2-03

A hivaial jogailasa, iranyitasa, vezeiése

3. 8

(1) Bacsalmas Varos, Bacsszolds, Csikéria és Matéielke Kozségek Onkormanyzatainak Képvisels-
testiiletei az Gnkormanyzatok miikodésével, valamint a polgarmesterek és a jegyzd feladat- és
hataskorébe tartozd Ggyek doniésre vald eldkészitésével és végrehajidsaval kapcsolatos feladatok



9
ellatasara kdzos dnkormanyzati hivatalt hoznak létre.

(2} A hivatal a helyi 6nkormanyzat altal alapitott 6nalloan mikodé és onalldan gazdalkodd koltségvetési
szerv, jogi személy.

Alapité okiratat

Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak Képviselétestiilete a 30/2013.(11.4.) szamu hatarozataval,
Bacssz6l6s Kozség Onkormanyzatanak Keépviselbtestillete a 6/2013.(11.6.) szamu hatdrozataval,

Csikéria Kozség Onkormanyzatanak Képviselttestilete a 6/2013.(11.7.) szam( hatarozataval,

Matéteike Kozség Onkormanyzatanak Képviselétestilete a 9/2013.(1L.7.) szamu hatarozataval fogadta el.
Az Alapité ckirat médositisat

Bécsalmés Varos Onkormanyzaténak KépviselStestiilete a 196/2016.(Vil.18.) szamii hatarozatsval,
Bacsszdlos Kozség Onkormanyzatanak Képviselbtestiilete a-109/2017.(VII.19.) szamu hatarozatéval,
Csikéria Kézség Onkormanyzafanak Képviselbtestiifete a 44/2016.(VII. 17.) szama hatérozataval,
Matételke Kozség Onkorményzatdnak Képviselblestilete a 68/2016.(Vil.18.) szédmi hatérozataval
fogadta el.

(3) A kozos dnkorményzati hivatal székhely telepiilésének polgarmestere

a) a képviselb-testiilet ddntései szerint és sajat hataskdrében irdnyitja a hivatalt;

b} jegyz6 javaslatainak figyelembevéielével meghatarozza a hivatal feladatalt az énkormanyzati feladatok
szervezéseben, dontések elbkészitésében, végrehajtasukban,

c) a hataskorebe utalt a[!amtgazgatasn tgyekben, hatosagt jogkdrben dbntéseket hoz, egyes
hataskdéreinek gyakorlasét atruhazhatja az alpolgarmesterre, jegyzére, a hivatal ugyintézéjére,

d) iranyitasi jogot gyakorol a hivatal felett, ennek keretében eléterjesztést nylijt be a jegyz6 javastatara a
hivatal bels§ szervezeti felépitésének, létszamanak, munkarendjének és ugyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara a képviselt-testiletnek,

e) gyakorolja a munkaitatdi jogokat a jegyzé tekintetében,

f) egyetértési jogot gyakorol a székhely telepiniés koztisztviselbje, alkalmazottja kinevezéséhez,
bérezéséhez, vezetSi megbizasahoz, felmentéséhez, vezet6i megbizasanak visszavonasahoz és
jutalmazasahoz,

g) barmelyik kirendeltség szerinti polgarmester inditvanyara 3 napon belill intézkedik a képvisels-
testlleteknek a kezdeményezéstél szamitott 15 napon belilre térténd dsszehivasarol.

{(4) A polgarmester helyetfesités‘ére, munkajanak segitésére megvalasziott alpolgarmester a
polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

(5) A Bécsszolosi, Csikériai és Matételki Kirendeltségek polgarmestereinek egyetértése szikséges az
adott  kirendeltségen dolgozd  koztisztviselok  kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez,
jutalmazésahoz. Véleményezési 1oguk van a kirendeltségeken az lgyfélfogadas/igyfélszolgalat rendjét
illetéen.

(6) Az altandé kirendeltségek polgarmestereinek hataskorébe tartozé feladatokat az érintett telepiilések
Onkormanyzatainak szervezeti és mikadési szabalyzata tartaimazza.

4.8

(1) A jegyzé vezeti a hivatalt.
(2) A jegyzét az aljegyzé helyettesiti, elidtja a jegyzd altal meghatarozott feladatokat.

(3) A jegyz6i és aljegyz6i tisztség egyidejl betdltetiensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetén a
hivatal székhelye szerinti teleptlés polgarmestere dltal megbizott hivatali koztisztvisels jogosult a jegyzoi
feladatokat — legfeliebb hat honapra - a jegyz6i tisztség betdltéséig, vagy a jegyzb, aliegyz6
akadalyoztatasanak megszlinéséig ellatni.

{4) A jegyzd:

a} dont a jogszabaly &ltal hataskorébe utalt dllamigazgatasi (igyekben;
b) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a hivatal kéztisztviseléi és munkavallaléi tekintetében, tovabba
gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az aljegyzd tekintetében;
c) gondoskodik a ko&zés hivatalt fenntarté oénkormanyzatok milkédésével kapcsolatos feladatok
ellatasardl;
d) tanacskozési joggdl vesz részt a székhelytelepllés szerinti képviselt-testiilet, a képviseldtestiilet
bizottségainak Ulesén. A kirendeltsegek képviselb-testlleti Glésein a jegyz6 vagy aljegyz6 kotelesek részt
venni;

e) jelzl a kepviselé-testlileteknek, azok szérveinek és a polgarmestereknek, ha a déntésik, mikddésiik
jogszabalyserts;
f) évente beszamol a képviseld-testileteknek a hivatal tevékenységérs!;
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) doniésre eldkésziti a polgarmesterek hataskérébe tartozd allamigazgatasi Ugyeket;
h) dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és dnkormanyzati hatosagi Ugyekben;
i} a hataskdrébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadményozés rendjét.
i} a kirendeltségek tevékenységérsl évenként beszamoldt készit a kirendeliségek képviselbtestlictel
szamara.

il. A HIVATAL SZERVEZETE
A hivatal szervezeti felépitése
5.§
Az egyseges hivatalon belll a kdvetkezd szervezeti egységek milkddnek:
Jegyzd
Aljegyzd

Szocidlis és Hatdsagi Osztaly
lgazgatas
Iktatd, irattar

Pénziigyi, Beruhazasi és Uzemeltetési Osztaly — ( Gazdasagi szervezet)

Penzigy - Gazdalkodas
Uzemeltetés

Ado
Projekimenedzsment

Gondnoksag

A gondnoksaghoz tartoznak: a gondnok, a softr és a fakaritd, a munkaltatoi jogot felettilk a jegyzd
gyakorolja, foglalkoztatotti jogviszonyukra a Munka Torvénykdnyve az iranyadd.

Bacssz6l6si Kirendeltség
Csikériai Kirendeltség
Matéfelki Kirendeltség

Csikériai FGz6konyha

5. §

{1} A hivatal szervezeti egységei:

Osztaly: a hivatal szervezeti egysége. Az osztalyok szamat és elnevezését a képviselbtestiilet a hivatal
SZMSZ-ében Allapitia meg. Az osztdlyvezetbket az osztilyuk vezetésével hatarozott ideig (az
osztélyvezelbi megbizas visszavonasdig) a jegyzd bizza meg, a polgarmester egyetértésével. Jogallasa
alapjan osztalyt alkot a Szocidlis és Hatésagi Osztaly valamint a Pénziigyi, Beruhazasi és Uzemeltetési
Osztaly. Az osztalyok a székhely telepiiésen milkodnek.

Ugyintéz&: a munkakori lefrasban foglaltaknak megfeleléen a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo
tgyeket érdemi dontésre el6késziti, - felhatalmazas esetén - kiadmanyoz, eljar mindazon Ugyben,
amellyel a felettese megbizza.

Az értekezietek rendje
7.§

{1) A hivatali munka hatékonysaganak ndvelése érdekében a feladatck meghatédrozasa, megosztasa,
teljesitéstk ellendrzése vezetdi értekezleten, hivatali és szervezeti egység szintl munkaértekezleten
torténik.

(2) A vezetsi és a munkaértekezletek témai kildndsen: az idészerli vezetési feladatok meghatarozasa, (j
feladatok inditasa, a feladatok végrehajtasagrt felelfs személyek, illetve szervezetek Kijeldlése, a -
végrehajtas eilenérzése és értékelésé, a munkavégzés koordindlésa, prioritasck meghatarozasa, a
dontések elbkeszitése, a feladatok végrehajtasa feltételeinek biztositdsa, munkamaédszerek fejlesziése,
konfliktusok feloldasa.

(3) A vezetdi értekezletet és hivatali munkaériekezletet a jegyz0, a szervezeti egység szint(
munkaériekezletet a szervezeti egység vezetdje hivija tssze és vezeti.
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(4) A vezelbi értekezlet résztvevi: a polgarmester, alpolgarmester, jegyz6, aljegyzé, osztalyvezetok,
helyi szakszervezeti vezetd, illetve sziikseg szerinti meghivottak.

(8) A szervezeti egység szint( munkaeriekezletrél a szervezeti egység vezetdje a polgérmestert és a
jegyzot értesiti.

Szervezeti kapcsolatek és koordindcié

8.§

{1} Az aijegyzo az osztalyvezet6k, a hivatali tigyintézok, és a kirendeltségek ugyintézéi a hivatal
onkormanyzati és dllamigazgatasi feladatainak eflataséval kapcsolatos szokasos munkafolyamatokban

kézvetlenll mikadnek egyiit.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett kapesolatok zavara, vagy az ettsl eltéré munkakapcsolatok esetén
a) dsztalyon belul az osztalyvezets,

b) szervezeti egységek kozott aZ osztalyvezetsk, megegyezesik hlényaban a jegyzo,

¢} a kirendeltségek esetében a jegyzé utasitasara az aljegyzé,

d) végso esetben a jegyzé végzi el a sziikséges koordinaciot.

(3) A koordinéacié kdzvetlendl, vagy az Ugyrendben szabalyozott vezetdi és munkaértekezleteken torténik.

Munkakorok, ligyfélfogadas, munkaidd
9.

(‘I) A munkakorsk jegyzékét az osztalyvezetdk javaslatara a jegyzé késziti ef és tartja karban, A feladat
és hataskdrok jegyzékét a 3. melfékiet tartalmazza.

(2) A munkakorok elldtasara vonatkozo elbirasokat a munkakori leirasok tartalmazzak. Az tgyintézék és
alkalmazottak munkakori lefrasanak elokészitéséért az osztalyvezetdk, elkészitéséért a jegyz6 feleldsek.. -
Az osztalyvezetok munkakori leirasainak elkészitéséért a jegyz6 felelds.

A munkakdri leirdsok 1 példanyat a koztisztviseltk személyi anyaga tartalmazza. A munkakéri lefrasban
foglaltak tudomasul vételét a munkakort betdité koztisztviseld alairasaval igazolja. A koztisztvisels koteles
a jegyz6 vagy a kdzvetlen munkahelyi vezetsjének utasitasara a munkakérébe nem tartozo feladatokat is
atmenetileg ellatni.

(3) Az aktudlis feladatrendszer és a munkakéri lefrasok tartalmi &sszhangjanak biztositasaro! a jegyzb
gondoskodik. _

(4) A hivatal és az allandé kirendeltségek ligyfélfogadési rendjét, tovabba a hivatali munkaidét a hivatali
SZMSZ 8. mellékiete tartalmazza.

(5) Valamennyi osztaly munkatarsa részt vesz az lgyféifogadasi feladatok ellatasaban az osztalyvezett
altal meghatarozott reéndben.

A szervezeti egységek feladat- és hatdaskorei
10. §

A hivatal feladatai a dontések elﬁkészftésében €s végrehajtasaban:

a) a hivatal SZMSZ mellékleteként a feladat és hataskdri jegyzék tartalmazza;

b) a hivatal SZMSZ mellékleteként a kiadmanyozasi jegyzék tartalmazza;

c) a polgarmester és a jegyzd szilkség szerint, de dltaldban a hetente megtartott vezetsi értekezleten
hatarozza meg;

d) a jegyz6 szikség szerint hivatali munkaértekezleten hatarozza meg;

e) az osztalyvezet6 a szitkség szerint megtartott munkaértekezleten hatarozza meg.

A hivatali feladat- és hataskdrellatas szabalyai
11.§

(1) A hivatal Ogyintéztje az onkormanyzali igazgatési Ugyek el6készitésével és a dontések
végrehaitasaval kapesolaios feladatot

a) 6nkormanyzati rendelet,

b} atruhazoit hataskor,

¢) kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa,

d) a Jegyzd aital a hivatali munka szervezése és vezetése kirében kiadott utasitasa alapjan latja el.

(2) A hivatal Ggyintéztje allamigazgatasi feladatot
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a) tdrvény vagy kormanyrendelet alapjan sajat hataskorben,
b) a jegyzé altal atadott kiadmanyozési jogkordk gyakortasaval latja el.

A képviselet rendje
12. §

(1) A hivatalt a jegyz06 képviseli, a jegyzb tavoliétében az aljegyzé.

{2) A jogszabaly vagy dnkormanyzati rendelet altal telepitett hataskér gyakorléja ellatja a tevékenysége
gvakorlasaval kapcsolatos képviseleti feladatokat.

{3) Az osztalyvezettk képviseleti joggal rendelkeznek az altaluk iranyitott szervezeti egységek szakmai
munkajaval 6sszefliggd munkakapcsolatokban.

{4) A hivatal munkatarsai képviseletet a 5. mellékletben meghatarozott jogosuitsag; illetve a jegyzl altal
kapott felhatalmazas alapjan latnak el.

(5) A sajtd és mas média eldtti képviseletre, nyilatkozattételre a polgarmester és a jegyzd jogosultak.

(6) Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak jogi képviseletét a képviseld-testlilet altal meghatalmazott
szemely latja el. A kirendeltségek szerinti dnkorméanyzatok jogi képviseletét az adott kepviseld-testilet
altal meghatarozott személy latja el.

{7) A hivatal jogi képviseletét a jegyz6 altal meghatalmazott személy latja el.

{8) A képviseleti jog megadasardl, visszavonasardl, iIIetve'megszUnéséréi a polgarmester, illetve a jegyzd
irasban értesiti a kijelolt koztisziviseldt.

(9) A képviseleti jogot mas ligyrendi szabalyok kivéielesen kortatozhatjak.

Az aldirés rendje és az irat fogalma
13.§

(1¥ A képviseleti jognak a hivatal SZMSZ-e szerinti gyakorldi a képviselet kérében, valamint az atruhazott
hataskorben és atadott kiadmanyozési jogkdrben eljarok alairasi jogot gyakoroinak a 14.8 - ban foglaltak
alapjan. Az e korben gyakorolt aléirasi jog nem terjed ki a kilon szabalyozott kitelezettsegvallalasi és
utalvanyozasi jogokra.

(2) Az alairasi jog a feladat ellatdsa soran hozott dontések (hatarozat, végzés), illelve a megiett
intézkedések és egyéb iratok (levelek, jelentések, beszamoldk, dsszedllitasok, tervek, szakanyagok, stb.)
egyszemélyi alairasat jelentik.

(3) Irat minden olyan irott szdveg, szamadat {szamsor), térkép, tervrajz, kép- es hangfelvétel, gépi
feldolgozasli adathordozo és ilyen maédon tarolt és feldolgozott anyag, amely a hivatal tevékenysegét
érintben barmely anyagon, alakban és eszkdz felhasznalasaval keletkezett (kivéve a nyilvanos
megjelengs szandékaval keszilt kényvjellegli kéziratot).

A kiadmanyozas rendje -
14. §

(1} A kiadmanyozasi jog az tgyben torténd érdemi dbntésre ad felhatalmazast. A kiadmanyozasi jog
magaban foglalja az érdemi dontést, a dontés kialakitasanak, valamint az tgyirat irattarba helyezésének
jogat. A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozé felelis,

(2} Az irasbeli intézkedés (kiadmany) aldirdasa a kiadmanyozas. A kiadmanyoczd az intézkedést
(tervezetét) sajat kezlileg irja ald (névbélyegzé nem hasznalhatd), keltezéssel és az alairas mellett
baloldalt az altala hasznalt hivatalos bélyegzé lenyomataval latja el.

(3) KuisG szervhez, vagy személyhez iratot, kiadmanyt csak az adoft Ggyben kiadmanyozasi joggal
rendelkezd alairasdval (kllsé kiadmanyozas) lehet tovabbitani, kiadni. Kilsé kiadmanyriak mindsil a
hivatal koztiszitviselsi &és munkavallaioi részére a munkaltatdi jogkdrben kiadmanyozott és atadott irat is.

{4) Az atruhazott kiadmanyozasi jog fovabb nem delegdlhatéd. Az atruhazas nem érinti a hataskér
jogosultjanak személyét és feleltsségét,

{5) A jegyz6 hataskorébe tartozé hatdsagi Ugyben hozott érdemi dontést atadott kiadmanyozasi
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jogkdrben ,Bacsalmasi Kozds Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje" fejléces iraton a ".. jegyzé megbizasabsl”
megjegyzessel a kiadmanyozassal feljogositott irfa ala. Egyéb, a polgarmester, valamint a jegyzé aital
atadott kiadmanyozasi jogkdrben irddott kiadmanyt a ,Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati Hivatal” fejléces
iratan, a kiadmanyozast gyakorid alairasaval és hivatali beosztasaval kell kiadmanyozni.

(6) A Jegyzé es aliegyzé egyidejli tavollétében és akadalyoztatdsa esetén az 1. és Il. pontban megjelsit
kiadmanyozasi jogot a Szocidlis és Hatdsagi Osztaly vezetéje ,tavollétében” megjelsiéssel gyakorolia.

(7) A kiadmanyozasi utasitést az 4. mellsklet tartalmazza.

A bélyegzdhasznalat szabalyai
15. §

(1} A hivatal &ltal hasznalt bélyegztk hasznalatanak -rendje kiildn jegyz6i utasftasban ker(l
szabalyozasra.

(2) Azokrol a bélyegzokrél, amelyeken a Magyarorszag cimere van (hivatalos bélyegzd) vagy amelyekre
nézve azt elrendelték, nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas vezetésérél a jegyz6 altal kijelolt személy
gondoskodik. Hivatalos bélyegz&t csak a legszikségesebb szédmban szabad forgalomban tariani.

(3} A nyilvantartasnak a kovetkezdket kell tartalmaznia:

- sorszamot,

- a beélyegzd lenyomatat,

- a bélyegzé kiadasanak napjat,

- a bélyegzdt hasznald szervezeti egység nevét,

- a belyegzit 6rz8, illetbleg a hasznalatra jogosult dolgozo nevét és az atvetelt igazolo algirasat.

(4) Megsziint szerv bélyegzdit és az avult bélyegzbket a levéitarakra vonatkozo szabalyok szerint kell
kezelni, nyilvantartani és megsemmisiteni.

(5) A bélyegzdhasznélattal kapcsolatos szabalyok megtartasarol és ellendrzésérs| a jegyzé gondoskodik.

Kotelezettségvalialas és utalvanyozasi jogok gyakeriasa
16. §

(1} A kotelezettségvallalas -olyan intézkedés, melyek teljesnese soran a kiadasi eléiréanyzatok terhére
fizetési kotelezetiseg keletkezik.

(2) Béacsalmas Varos Onkormanyzata és a kirendeltségek szerinti helyi énkormanyzatok nevében
kotelezettséget a polgarmesterek, akadalyoztatasuk, tavollétik esetén az alpolgarmester(ek)
vallalhatnak.

(3) A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a hivatal pénziigyi, Uzemeltetési, beruhdzasi
osztalyvezetSje, akadalyoztatasa esetén a jegyz6 altal kijelslt személy jogosult. Kotelezettségvallalas jogi
ellenjegyzésére a jegyz8, akadalyoztatasa, tavolléte esetén az aljegyzd jogosult.

(4) A kifizetések és bevételek utalvanyozésa az 6nkormanyzatok esetében a polgarmesterek,
akadalyoztatdsuk, tavollétik esetén az alpolgarmesterek hataskdrébe tartozik a teljesités igazolasaval
egyidejileg.

(5} Az utalvanyozas jogi ellenjegyzesére a jegyzd, akadalyoztatasa, tavoliéte esetén az aljegyz8 jogosult,

A peéenzigyl ellenjegyzésére a  hivatal pénzigyi, Ozemeltetési, beruhazasi osztalyvezetdje,
akadalyoztatasa esetén az dltala szabalyzatban kijeldlt személy jogosult.

(8) A hivatal esetén kételezettségvéllalésra; utalvanyozasra a jegyz®, akadalyoztatasa eseien az aljegyzé
jogosult. Pénzigyi ellenjegyzésre a hivatal pénzigyi, Uzemeltetés, beruhadzasi osztalyvezetdje,
akadalyoztatasa esetén az dltala szabalyzatban kijeldit személy jogosult.

(7) Az dnkormanyzatok kiadasa teljesitésének, bevéiele beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelésére a polgarmester vagy az altala felhatalmazott személy jogosuit.

(8) A kitelezettség véllalas &s utalvanyozas rendjét kilon szabalyzatok tartalmazzak, a fenritartd
Snkermanyzatckra, valamint g hivatalra kGién-kGion.

17.§

(1) Cégszerl alairdssal kell ellatni minden colyan iratot, amellyel a hivatal kotelezettséget vallal, jogot
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szerez, vagy amely mas jelenifs jogkdvetkezménnyel jard nyilatkozatot tartalmaz. A cégszer( alairaskor
a névviselés szabdlyai szerinti személynevet és a hivatal hivatalos bélyegzéjének lenyomatat kell
alkatmazni,

(2) Bankok, illetve pénzintézetek felé a cégszer( aldirast csak a banki alairdsi joggal rendelkezd
személyek tehetnek.

A szervezeti egységek belsd szabdlyozaséanak rendje
18.§

A jegyzé allapitja meg és tartja nyilvan a szervezeti egységek munkakoreit, feladatait, a munkatarsak
munkakdri leiragait, és felelés a naprakészen tartasukért.

il BOKODESI SZABALYOK

A munkaltatdi jogkdrék gyakorlasa
19. §

(1)} A jegyzé gyakorolja a munkaltatdi jogokat a hivatal kéztisziviseli és munkavallaloi tekintetében, és
gyakorolja az egyéb munkaltatédi jogokat az aljegyz6 tekintetében.

(2) Az osztélyvezetbk a jelen SZMSZ szerint meghatarozott munkaltatdi részjogositvanyokat gyakorolnak.
{3) A munkaltatdi jogok és részjogositvanyok gyakorlasa az alabbiak szerint tbrténik:

a) a jegyz6 tekintetében a munkaltatoi jogokat a székhely teleptilés polgarmestere gyakorolja,

b) az aljegyzé tekintetében az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyzé gyakorolja,

¢) az osztalyvezetdk fekintetében valamennyi munkaltatoi jogot a jegyzd gyakorol azzal, hogy e
munkakorbe torténé kinevezéshez, felmentéshez, valamint a jutalmazashoz a polgarmester egyetertése
sziikséges,

d) az ugyintézdk, alkalmazottak tekintetében a kinevezés, felmentés, bérezes, vezetdi megbizas adasa,
annak visszavonasa, a jutalmazas a jegyz¢ hataskorébe tartozik, a polgarmester egyetértési joganak
gyakorlasaval. A kirendeltségeken dolgozé (gyintézdk esetében a kirendeltségek polgarmestereinek
egyeter‘tesevel A mindsitésbdl, a szabadsag kiadasabdl és a teljesitményértékealésbél eredd feladatokat
a jegyzo, aliegyzd és az osztalyvezettk latiak el, valamennyi egyéb munkaltatéi részjogositvanyt az
osztalyvezetdk gyakoroljak.

Utasitasi és ellendrzési jogok gyakorlasa, beszamoltatas
20. 8.

{1) Az osztalyvezetdk tevékenységi korukben utasitast és ellenérzési jogot gyakorolnak a szervezetileg
kézvetlenll hozzdjuk tartozé munkatarsak felet, beszamoltatjak dket munkajukrol.

(2} Az utasitas teljesitése megtagadhatd, ha annak végrehajtdsa a dolgozd egészségét vagy testi
'épségét kdzvétlenil és stlyosan veszélyeztetné vagy egyébként az érdekeit védd jogszabalyba Utkozik.

(3) A dolgozé kételes megtagadni az olyan utasitas végrehajtasat, amely teljesitésével biincselekményt
kovetne el, illetve szabalysértést valésitana meg.

(4) A dolgozo koteles felhivni az utasitast ado figyelmét

a) ha az utasitds jogszabalyba ltkozik vagy végrehajtdsa kart idézne el és a kdvetkezményekkel
szamolni lehet,
b) ha megitélése szerint a kapotit utasitas a lakossag vagy az érintett szervek jogos érdekeit sértené.

(5) Az utasitas altalaban szobeli. irott utasitdsi format elsésorban az atruhdzott hatiskor és
kiadmanyozas gyakorlasahoz, valamini a nagyon ponios, tartaimi, feladat- és hataskor eldirdst igényls
munkavégzés soran, illetve kildnleges esetekben célszeril alkalmazni.

(6) Ellendrzést az iranyitasi jogot gyakorlé — székhely telepliiés szerinti - polgarmester, a jegyz6, az
aljegyz6, az aitaluk megbizott munkatars és a hivataii felettes végezhet. :

(7) A képviselS-testliletek bizottsagai feladatkorikben ellentrizhetik a hivatalnak a képvisel6-testilet
dontései elékészitésére, iletdleg a végrehajtasara iranyuld munkajat. Sziikség esetén kezdeményezhetik
az iranyitasi jogot gyakorld polgarmester intézkedését.

{8) A munkatarsat beszadmolasi kételezettség terheli
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- ha a feladat végrehajtdsanak szinvonala, eredményessége, hatarideje veszélybe kerdl,
- ha a feladat végrehajtasa mas feladat sorrend szerinti megkezdését vagy programszer( végrehajtasat
veszélyezteti,

- az atadott, illetve kiadmanyozasi jogkdrben ellatott feladatokrdl az atruhazd (kiadmanyozo) altal
meghatarozoit rendben,

- jogszabalyi kdtelezés alapjan (pl. 6nkormanyzati rendeletben elsirt modon).

A hivatali (¢
21.§

(1} A munkatarsak és vezetdk kotelezeftsége, hogy a munkavégzés helyzetérdl, a feladatok
végrehajtasardl, zavarairdl, vezetdi beavatkozast igényld eseményekrd! szolé beszamoldt, jelentést
minden esetben a szervezet szerinti kozvetlen vezetést, iranyitast, feligyeletet gyakorid felettes vezets
(jegyzd, osztalyvezett dontési jogkoérrel, hatdsagi hataskérrel felruhazott bizottsag, képvisels-testillet (a
tovabbiakban: hivatali felettes) részére megadjsk.

(2) A magasabb szintG vagy masik szervezeti egyseg vezetdjének kérdesére a munkatarsak, iltetve
vezetbk kotelesek a tevékenységi korikbe tartozéd tajékoztatast megadni és errdl a kozvetlen hivatali
felettesnek soron kiviil beszamalni.

(3) A munkatarsak és a vezet6k kételesek a telepilési képviseléknek a képviseldi munkahoz szilkséges
és igényelt tdjékoztatast megadni.

(4) A hivatal szervezeti egységeinek vezetti kotelesek tajékoztatni a szervezeti felépités szerint
kozvetlenii hozzajuk tartozé munkatarsakat a jegyz6 utasitasairdl.

(5) A hivatali 0t szabalyozasa nem érinti a bejelentési kotelezettségre vonatkoz6 jogszabalyi eléirasokat.

A helyettesifés és a munkakdr stadas-atvétel rendje
22.§.

(1} A helyettesités és a munkakor atadas-atvétel szabalyozasanak célja a feladatok ellatasanak, valamint
az iranyitd tevékenység folyamatossaganak biztositasa. _
(2) Helyettesitesre a vezeld vagy a hataskérgyakorlo tartos tavolléte esetén - pl. betegség, szabadsag,
egyéb akadélyoztatas - kerlii sor. :

(3) Az allando helyettesités rendje a kovetkezé:

- a jegyz0 helyeitesitését az aljegyz6 latja el,

- az osztalyvezettk helyettesét a jegyz6 altal kijelolt koztisztvisels latja el,

- a hataskort gyakorl6 helyettesét a jegyz6 az osztalyvezetsk véleményének kikérése mellett hatarozza
meg.

(4) A vezetbk helyettesitését a kinevezési okmanyban, valamennyi helyettesitést a munkakéri telrasban
rogz;tem kell. Az allandd helyettesitési megbizasokat a 6. mellékief tartalmazza,

(5) A helyettesitést ellaté személy a helyettesitést kévetéen a helyettesitett vezetdt minden lénYéges
eseményrdl, a munkavegzes kérilményeirdl részletesen tajékoztatni koteles.

(6) A helyettesitét a helyettesités soran hozott intézkedésért, végzett tevékenységért ugyanéz a
felelbsseg terheli, mint akit helyettesit.

23.8

(1) Munkakor dtadas-atvételére a jegyz6 altal meghatarozott korben és személyi valtozas esetén keril
sor.

(2) A munkakort a jegyz6 altal megjelsit személynek kell atadni. i

(3) A munkakdr atadés-atvételt jegyzkanyvben kell rdgziteni az alébbiak szerint: b

- atadasra kerlllf munkakor szakmai feladatat, munkaksii ieirdasat,

- a folyamatban levé fontesabb feladatok felscrolasat, végrehajtasuk helyzetérsl, eredmeryerol a
szlkséges teendtkrét vald tajékoztatast,

- atadasra kerGl§ iratok, utasitasok, kérbélyegzok, tervek, szabalyzatok, nyilvantartasok, stb. jegyzékét,

- az atadonak és az atvevének a jegyz&kdnyy tartalmaval kapcsolatos észrevételeit,

megallapitasait,
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- atadas helyét, idejét, és az alairasokat.

A hivatal kdzremitkddése a lzkossagi tajékoztatas szervezésében
24 §

(1} A hivatat kiemealten fontosnak tartjz a lakossag tajékoztatasat az dnkormanyzat tevékenységérdl, a
hivatali munkardé!, a lakossagi érdekitdésre szamot tartd dnkormanyzati eseményekrél, torténésekrol.

(2) A lakossagi tajgkoztatas eszkozei a Bacsalmasi Kbzés Gnkormdanyzati Hivatal ter(iletén:

székhelytelepillésen:

- www.bacsalmas.hu — Bacsalmas varos hivatalos portélja,

- Bacsalmasi Varosi Hirek havi dnkormanyzati magazin

- nyilatkozatok, tajékoztatok készitése a sajid képviseldi részére a fontos Onkormanyzati, hivatali
esemenyekrdl, reagalas a hirkdzl6 szervek altal nyilvanossagra hozott, dnkormanyzatot vagy a hivatalt
érintd cikkekre,

Bacssz6i6si Kirendeltségén:
- az dnkormanyzat éplletében lévd hirdetétabla.

Matételki Kirendeltségén:
- az énkormanyzat épiletében levé hirdetétabla.
- www.matetelke.hu — Matételke kézség honiapjan

Csikériai Kirendeltségén
- az dnkormanyzat épiiletében [évé hirdetbiabla.
- www.csikeria.hu'— Csikéria kézség honlapjan

(3)A Béacsalmason mikéds, illetéleg az orszagos hirkézié szerveknek a hivatallal foglalkozd cikkeire,
velemenyeire, nyilatkozataira tdrténd reagalas modjardl a jegyz6 dont.

A nemzetiségi dnkormanyzat miikddésével dsszefliggd
' hivatali feladatok

25. §
(1) A hivatal koteles segiteni az illetékességi terlletén mikoddd helyi nemzetiségi dnkormanyzatok
munkajat.

(2) A nemzetiségi onkormanyzatok miik&désének segitésével tsszefuggd feladatok koordinalasat,
szervezését, a nemzetiségi Onkormanyzatok szervezeti és mikodési szabalyzatanak, illetve
hatarozatainak kihirdetésével kapcsolatos feladatokat Bacsalmason a Szocidlis és Hatdsagi Osztaly latja
el, a kirendeltségeken az aljegyzo.

(3) Bacsalméason a hivatal osztalyvezetdinek, a kirendeltségeken az aljegyzének — a feladat- és
hataskérikbe tariozd Ugyekben — kotelessége a nemzetiségi dnkormdnyzatok munkajat segiteni, a
nemzetiségi 6nkormanyzat elnkét, elndkhelyetiesét, képviselbjét soron kivil fogadni és résziikkre a
szlikséges felvilagositast, szakmai tajékoztatast, segitséget megadni.

(4) A hivatal érintett szervezeti egysége a nemzetiségi oOnkormanyzat mikédéséhez felkérésre
tajékoztatot tart, adatot szolgaitat, megallapodas szerint Ugyviteli kozremiikddést végez.

{5) A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésével, gazdalkodasaval, vagyonjuttatdsaval kapcsolatos
feladatok elbkészitéset, végrehajtasat a hivatal Pénziigyl, Beruhédzasi, Uzemletetési Gsztalya latja el.

V. ZARO RENDELKEZESEK
26. §.

(1) A hivatal SZMSZ-ének hatdlya kiterjed a hivatal szervezeti egységeire és valamennyi hivatali
doigozora. '

(2} A jelen SZMSZ 2021. auguszitus 26. napjan 1ép hatilyba, kizzétételértl a jegyzd gondoskodik a

helyben szokasos maddon, hirdetd tablan kifiilggesztéssel, honlapon térténé megjelentetéssel. Ezen kivil
a szervezeti egységek vezetdi kotelesek az 4j SZMSZ-rét tajékoztatni a dolgozdkat.

(3} Az SZMSZ és mellékleteinek karbantartdasarol, modositasardl a jegyz$ gondoskodik.
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A Hivatal SZMSZ meliékieteinek felsorolasa:

Bacsalmasi Kozds Onkormanyzati Hivatal Alapitoé Okiratanak adatai

Szervezeti felépités

A feladat és hataskorék jegyzéke

Kiadmanyozasi utasitas

A képviseletre jogosultak kore

A vezetdk és a hataskért gyakorldk allandé helyettesitésének rendje

Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezeﬁsegekrol szole 2007. évi CLI. tdrvény 3. §-a alapjén
vagyonny;latkozat tételre kotelezettek kbre és a vagyonnyilatkozat tétel gyakor:saga

8. A Bacsalmasi K6zds Onkormanyzati Hivatal (igyfélfogadasanak rendje, és munkarendje
9. Bélyegzdk hasznalatanak rendie

10. A Kdzds Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Szervezetének Ugyrendje

NO s wN -

Bacsalmas, 2021. auguszius 25.

Patocskai ibolya
jegyz6

Zaradek:

A Bécsalmdsi Kozos CjnkorMényzati Hivatal Szervezeli és Miikédési Szabalyzatat Bacsalmas Varos
Onkormanyzatanak Képviselo-testilete a 165/2021. (VI 25.) Bacsalmds v. 6h. szamu hatdrozataval
hagyta jova. Hatalyos 2021. auguszius 26. napjaidl.

Bacsalmas, 2021. augusztus 25.

Németh Baldzs Patocskai ibolya
polgarmester jegyzd

Zaradeék:

A Bdcsalmdsi K6z0s énk_orményzaﬁ Hivatal Szervezeli 6s Milkddési Szabdlyzatat Bacssz0l6s Kozseg
Onkormanyzatanak Képviseld-testilfete a 48/2021. (VIll. 25.) Okth. szdmi hatarozalaval hagyta jova.
Hatalyos 2021. auguszius 26. napjatol.

Bacsszolos, 2021, augusztus 25.

Szarvas Roébert Norbert Patocskai lbolya
polgarmester jeqyzé

Zaradék:

A Bécsalméasi Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikbdési Szabalyzatat Csikéria Kozseg
Onkorményzatdnak Képviselb-testiilete a 29/2021. (Vill. 23.) Okh. szamu hatdrozataval hagyta jova.
Hatalyos 2021. augusztus 26. napjatol.

Bacssz6lés, 2021. augusztus 25.

Korbély Laszlé Patocskai tbolya
polgarmester jegyzd

Zaradék:

A Bécsalmasi Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mitkddési Szabélyzatat Méatételke Kozség
Onkormanyzafanak Képvisels-testiilete a 33/2021. (VIIl. 24.) Matételke k.Gh. szami hatdrozatdval hagyta

jova. Hatéalyos 2021. auguszius 26. napjatdl.
Bécsszols, 2021. auguszius 25.

Nagy Noémi ' Patocskai tbolya
polgarmester jegyz6
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ALAPITO OKIRAT
adatai:

Kalte: 2013. februar 1.

Alapités idépontia: 2013. marcius 1.
Szama: 1/2013.

Eifogadiak:

Bécssz6l6s: 6/2013.(i1.6.)Okth.
Csikéria: 6/2013.(11.7.) Okh.

Matételke: 9/2013.(11.7.) oh.
Bacsalmas: 30/2013.(1.4.) Bacsalmas v.¢h.

1. mefigiiet
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3. meliékiet

FELADAT - ES HATASKOROK JEGYZEKE

Kormanyzati funkcié allamhdztartasi szakfeladat
onkormanyzatok és dnkorményzati Onkorméanyzatok és tarsulasok

011130 | hivalalok jogalkoto és altalanos 841126 altalanos végrehajio igazgatasi
igazgatasi tevékenysége tevékenysége
onkormanyzatok és dnkormanyzati 5 _, i, .

011130 | hivatalok jogalkoté és altalénos 841112 | Onkormanyzali jogalkotas
igazgatasi tevékenysége _

e e e i i Ad6, illeték kiszabasa, beszedése,

011220 | Ad6,-vam-és jEvedéki igazgatas 8411 33 adoellendrzés
Atfogo tervezési és statisztikai e .

013210 szolgaltatisok 841173 Statisztikai fevékenység
Mas szerv részére vegzelt penziigyi- .

013360 | gazdalkodasi, lizemelfetési, eqyéb 811000 Epitménylizemeltetés
szolgaltatasok
Orsgaggyules;, oni_(ormanyzatt és Orszaggy(lési
europai parlamenti _ IR .

016010 P . s 841114 képviselbvalasztésokhoz
képviselGvalasztasokhoz kapcsolddd kancsolodd tevékenyséaek
fevékenységek pes yseg
Orszéqgyiés), onkomnényzat és Onkorményzati képvisols-

016010 |y spviselbvalasztasokhoz kapcsolodo 841115 | vélasztasokhoz kapcsolodo

. . fevékenységek
te yg._ken y_se_gek _ _
S:fg;gf gg auﬁ;sf;g;i_(ormany zalj és Qrszagos és helyi nemzetiségi

016010 PN P R 841116 onkormanyzati valasztasokhoz
kép yise!ov?lasztasokh 0z kapcsolodo kapcsolodo tevékenységek
tevékenységek
Ors,zag gy Gilesi, on{cormany zalf 65 Eurépai parlamenti képvisels-
eurdpai parlamenti . . p gy

016010 . s 841117 valasztashoz kapcsolodd
képviselbvalaszidsokhoz kapcsolodd " .

S ) tevékenységek
fevékenységek .
016020 Orszagos és helyi népszavazashoz 841118 Orszagos és helyi népszavazashoz
‘ kapcsolatos tevekenységek kapcsolodd tevékenységek
‘ Gyermekétkezietes kbznevelési 562912 ovodai intézményi étkeztelés

096015 | intézményben 562913 iskolai intézményi étkezfetés
Munkahelyi étkeztetés kbznevelési . L

096025 intézményben 562917 munkahelyi étkezietés

A s - . . Intézményen kiviili

104037 | Intézményen kivilli gyermekétkezietés 562918 gyermekétkeztotés

013390 | Eqyéb kiegészits szolgaitatasok 99s000 | Szakicladatra el nem szamolt

107051 | Szocidlis étkeztetés 889921 Szocialis étkeztetés

Részletesen:

1. Az dnkormanyzat €s a hivatal részére koordinacios, jogi, szakértdi, protokollaris, keépviseleti, szervezd
s adminiszirativ feladatokat lat el, a hivatalvezetés altal megjeldit stratégiai jelentéségil lgyeket intézi,
illetve ezekben a donteseket el6késziti, végrehajtasukban kézremikadik.

2. Ellatja a polgarmester, jegyz6 munkajaval kapcsolatos adminisziracios feladatokat.
3. Szervezi a hivatalvezetbi értekezleteket, férumokat.

4. A polgarmester utasitasa szerinti tartalommal

és mértékben intézi az 6nkormanyzat vagyonaval, vagyonkezelésbe adott vagyontargvakkal kapcsolatos
dgyeket — ideértve: valamennyi vagyontarggyal, vagyoni érték{l joggal, &nkormanyzati tulajdond
gazdasagi tarsasagokkal ¢sszefliggd feladatokkal, ilietve az azokhoz kapcsolddé tulajdonosi jogok
gyakoriasaval oOsszefiggd feladatokat, valamint az onkormanyzati vagyont érintd szerzédésekkel
kapcsolatos jogvitakbol eredd feladatokat

5. Ellaija az dnkormanyzati bérlakasokkal kapcsolatos {igyeket, (nyilvantartas vezetése, szerzédesek




21

el0keszitése, berleti dijak fizetésének nyomon kovetése, dnkorményzati bérlakas eladasa esetén annak
teljes korl lebonyolitasa).

8. Koordinalja a képviseld-testiilet, polgarmester hatdskérébe tartozd Onkorményzati vagyonnal
kapcsolatos, tulajdonosi jogok gyakorlasa kérében felmerlii6 feladatok elvegzesehez szukseges dontések
elékészitését, a dontések végrehajtasat.

7. ElGsegiti a kistérségi kapcsolatok fejlesztéseét, intézi a Kistérségi Tobbceéll Tarsulds tgyeit.

8. Koordinalja az 6nkormanyzatot érintd palyazati lehetSségek feltérképezését, az egyes szervezeti
egységek palyazat készitési tevékenységét.

9. Fellgyeii telepiilések honlapjat, annak tartalmi 6sszeallitasat, azt folyamatosan figyelemmel kiséri.
10. Szervezi a lakossaggal, sajtdvai vald kapcsolattartast.

11. Kapesolatot tart a képviselékkel, az onkormanyzat aital alapitott és felligyelt intézrényekkel,
tarsasagokkal, sajtoval, civil szervezetekkel és mas intézményekkel.

12. A hivatalvezetés kiltn utasitisaban megjeloht kiemelt jelentdsegli kézmdivelddési, kulturalis - és
sportigyi, kbznevelési, nemzetiségi, tarsuiasi, civil szervezetekkel kapcsolatos feladatokat ellatia.

13. Figyelemmel kiséri a varosban és a telepliléseken folyamatban lévé, kiemelt jelentdsegi
Onkormanyzati, illetve mas érdekeltségben megvaldsuld beruhazasokat, fejlesztéseket,

14. A hivatal személyzeti Gigyei elltésahoz sziikséges feladatokat elvégzi.

15. Polgarmesteri hataskdrbe tartozo tamogatasokka! kapcsolatos Ggyek elokeszﬂese végrehajtasban
kdzremiikodés. -

16. Nyilvantartja az dnkormanyzati rendeleteket, gondoskodik azok kézzétételérsl és kihirdetéseérsl.
17. Az onkormanyzat és a hivatal szerzddéseinek elkészitésében valo kézremiikodés.

18. Az Onkorményzati vagyonhasznositassal (pl. bérletek, dnkormanyzati ingatlanok elidegenitése) és
vagyonkezeléssel kapcsolatos feladat ellatdsa.

19. Az Onkormanyzati ingatlanok eladasaval és bérbeadasaval kapcsolatos pdlyazati eljarasek
lefolytatasa.

20. Az 6nkorméanyzati ingatlanok fenntartasaval, kezelésével kapesolatos tevékenység ellatasa.
21. Az onkormanyzati ingatlanokat érinté elévasariasi jogrol szl nyilatkozatok elékészitése.
“20. A jelzélogjog-toriésekkel kapcsolatos feladatok elldtasa.

21. Az énkormanyzat képviselete a tarsashazakkal kapcsolatos (gyek intézésében.

22. Az onkormanyzati tulajdont érinté telekhatar-rendezési szerzédések elkészittetése és ingatlan-
nyilvantartasi atvezettetése.

23. Helyi tdmogatas cimén nydjtott onkorményzati tdmogatési szerzédések elbkészitése és a
tamogatasokkal vald elszamolas figyelemmel kisérése.

24. Az tnkormanyzat tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasagok mikodésének feligyelete.
25. Véiasztésokkal, nepszavazassal kapcsolatos Ugyintézés
28 Anyakonyvi igazgatasi Ugyek.

27. Allampolgéarsaggal kapcsolatos Gigyek koziil a polgarmester, flletve a jegyzd
hataskdrébe tartozd allampolgéri eskiivel kapcsolatos feladatok ellatasa.

28. Népesség-nyilvantartasi feladatok eilatasa.
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29. Szocidlis és gyérmekvédelemmel kapcsolatos igazgatasi feladatok kdzdl a polgdrmester és a jegyzé
hataskdrébe tartozd feladatok ellatasa (pénzbeli és természetbeli ellatasok)

30. Cimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok.

32. e-kozigazgatasi levelek hivatali kapu altali kezelése.

33. Jegyzdi hataskorbe tartozd birtokvédelmi eljarasokkal kapcsolatos (igyek intézése.
34. Talalt targyakkal kapcsolatos Ugyintézés.

35. Kereskedelmi engedélyezés (telephelyengedély, mikadési engedély, kereskedelmi tevékenység
végzéseével kapcsolatos bejelentéssel dsszefliggd Ugyintézés, szallashely izemeltetési engedély...).

36. A képviselt-testllet illetve bizottsdg hataskérébe tartozd szocidlis kérelmek elbiralasanak
elbkészitése.

37. Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kapcsolatos igazgatasi ligyek intézése.

38. Egészségligyi igazgatasi feladatok ellatasa.

39. Hirdetmeényekkel kapcsolatos jegyzéi hataskérbe tartozd eljarasok.

40. H-agyatéki eliarassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

41. A kbzbeszerzési eljarasokhoz szitkséges miiszaki dekumentaciok elbkészitese.

42. A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos bizottsagi és képviselé-testileti anyagok eldkészitése.

43. A kbzbeszerzési eljardsok dokumentalasa, a dokumentumok archivélasa.

44, Beruhazasok eldkészitése és lebonyolitasa, szilkség szerint szakértd bevonasaval.

45. Allomanyba vételek.

46. Uzemeltetési dokumentaci6 elkészitése és atadasa a mindenkori fenntarténak.

47. Palyazatfigyelés, palyazatok megirasaban kdzremikodeés.

48. Foldm(ivelésiigyi agazatot érintd feladatok kozll a jegyz6 hataskorébe utalt feladatok ellatasa.

49. Ailatvédélemmel, allattartassal kapcsolatos feladatok kézil a jegyzé hataskorébe tartozd feladatok
ellatasa (veszélyes Adllattartds engedélyezése, kobor allat tulajdonjoganak atruhdzésa, elkobzasa,
elhelyezése, allatvédelmi birsag kiszabasa, allat kedvteléshdl vald tartasatél elfiltas, aliat tartdsanak
korlatozasa, vagy megtiltasa). ’

50. Kornyezetvédelmi és természetvédelmi feladatok kozal a jegyz8 hatdskorébe tartozd feladatok
ellatadsa

51. Huiladékgazdalkodasi feladatok ellatasa

52. Novényvédelmi igazgatasi feladatok ellatasa

53. Kézlekedési igazgatasi feladatok ellatasa |

54. Viziigyi igazgatasi feladatok kézid a polgarmester és a jegyzé hatdskorebe tartozé feladatok ellatasa
55. Bels ellenbrzési tevékenység

56. Csikéria {elepllésen fézdkonyha mikadtetése, szocidlis és gyermekétkezietési feladatok ellatasa



23

4. mellékiet

Bacsalmasi Kozés Onkormanyzati Hivatal Jegyzdiének
1/2020. szam( utasitasa
a kiadmanyozas rendjérdl

Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl sz616 modositott 2011, évi CLXXXIX tdrvény 81.§ (3) bekezdése D
pontjdban kapott fethatalmazas alapjan a jegyz6i hataskorbe tartozd Ggyekben a Bécsalmasi Kozos
Onkormanyzati Hivatalban (a tovébbiakban: Mivatal) a kiadményozas rendjét az aldbbiak szerint
szabalyozom:

i
A Hivatal nevében kiadmanyozom:

A Hivatal mikodésével osszefiiggé jelentéseket, beszamolokat, a hatdskorombe tartozo
szabdlyzatokat és utasftasokat;

felsébb szintli kozigazgatasi szervekkel folytatott levelezéseket, felterjesziéseket, tajékoztatokat,
jelentéseket;

az intézményeknek 5266 korlevelek kiadasat.

il.
Sajat nevemben kiadmanyozom:

A Képviselé-testilet és a Bizottsagok részére benyijtott elSterjesztések kézil az SZMSZ-ben
meghatarozott rendelét-tervezeteket, a kapott feladatok végrehajtasarol szolé jelentéseket és jegyzbi
tajekoztatokat, valamint a képvisels-testiileti tlésjegyzokonyvét és helyi rendeleteket:

a helyl adéval 6sszefliiggd méltanyossagi igyekben hozott dontéseket:

a sajat nevernre érkezett kiadmanyok esetében a tett intézkedésekrél szold feveleket, kivéve azokat,
amelyeket tartalmuk alapjan hatarozati formaba kell dntent;

az alkalmazasi okiratokat, egyéb személyi jellegii agyekben hozott intézkedéseket;

valasztasi iroda tagjainak megbizasat, valasztoi névjegyzék hitelesitését;

mindazon Ugyeket, amelyben a kiadmanyozas jogat esetenként fenntartom.

ill.
Az aljegyzé kiadmanyozza

Tavollétemben, illetve akadalyoztatdsom esetén mindazokat az ligyeket, amely kiadmanyozasaként
jegyz6ként jogosult vagyok;
megbizasombdl intézett Ggyek iratait.

v,
Az osztalyvezetdk kiadmanyozzak

Prikidanovics Antal, Horvéth Istvan Attila:

kiadmanyozzak altaldban az osztalyukon keletkezett valamennyi iratot, kivéve a polgarmester,
alpolgarmester, jegyz6, aljegyzé kizérolagos hataskorébe, illetve kiadmanyozasra fenntartott
jogkorében keletkezett iratot;

a tisztsegviselOk részére készitett jelentéseket, tajékoztatokat, feljegyzéseket:

az osztaly feladatkorébe tartozé valamennyi dllamigazgatési, hatdsagi Ggy iratait, hatarozatait.
meghizasombal intézett lgyek iratait.

Prikidanovics Antal:
kistérseégi, sport, miivelddési, oktatasi, nevelési Ugyekben keletkezett Ugyek kozbensé
intézkedéseinek iratait.

Horvath istvan Attila:
Bacssz6l6si Kirendeltségnél az idékozi koltségvetési jelentés, mérleg jelentés, hulladékszallitassal
kapcsolatos Ugyek, statisztikai jelentések esetén, palyazatok és palydzati elszamolasck, dllami
tamogatasok igénylése és elszamolasa, kézhasznd foglalkoztatds elszamoldsa, hatdsagi
bizonyitvanyok kiallitasa,
V.
Az tigyintéz6k kiadmanyozasi joga

A hatbsagi (gyek intézésénél az érdemi déntést megeldzé kdzbensd intézkedések iratait (adatkérés,
idézés, targyalasi jegyz6kdnyv, helyszini szemlére szolo értesités, stb.) kivéve az elévezetésrd! sz6lo
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hatarozatot, valamint a koltségmentesség engedélyezését.

Vi1,
Bacsalmas - mint székhely - {igyintézdinek kiadméanyozasi joga

dr. Parczen Zoltan kilsé szervezettel, személlyel, intézménnyel, nemzetiségi dnkormanyzattal,
tarsulassal, polgarmesterekkel, képviselkkel vald kapcsolattartasban adatkdzies, egyeztetés, adat
vagy irat bekérése, adategyeztetés, egyezietések jegyz8kdnyvezése, birtokhaboritasi Ogyekben,
fakivagasokkal kapcsolatos {gyekben kozbenst intézkedések és hozott hatarozatok, kisajétitasi
bgyekben kézbenst intézkedések -

Tomesanyi Katalin foglalkoziatottak személyi jovedelemadéval kapcesolatos iratok atadasaval
kapcsclathban, anyakonyvi (gyekben

Zobokiné Bite Gybngyi, Deak Szabina testlileti hatdrozatok kivonatainak aldirasa

Jozsa Zoltan és Becze Attilané az ado- és értékbizonylivany kiallitasa, az iparlizési és gepjarmi
ado, talajterhelesi dij kivetési és végrehajtasi, valamint idegen tartozasok addk madjara toriénd
behajtasa tgyében;

a kilsté szervezettel, szemellyel, intézménnyel, kisebbségi onkormanyzattal, térsuldssal vald
* kapcsolattartasban adatkézlés, egyeztetés, adat vagy irat bekérése, adategyeztetés, egyeztetések
jegyz8konyvezése, a biztositoval valo kapcsolattartas, illetve igényles Ggyeben;

Baka Krisztina, Gybrgy Renata, Sztantics Agota, Kévesdiné Cucui Eva a kilsd szervezettel,
személlyel, intézménnvel, nemzetiségi Onkormanyzattal, tarsuldssal vald kapcsolattartasban
adatkozlés, egyeztetés, adat vagy irat bekérése, adategyeztetés, egyeztetések jegyzékonyvezese
{igyében. Meghatalmazottként az elekironikus bevalldsokat is jogosult intézni.

Dozsai Mariann, Agocs Timea és Szente lidiké Bende Timea a kilsd szervezettel, személlyel,
intézménnyel, kisebbségi dnkormanyzattal, szamlakibocsatékkal vald kapcesolattartasban adatkdzles,
egyenlegkoziés, fizetési felszolitas, adategyeztetés, ajanlatkérés, ligyfél behivasa, lgyfél kérelmének
jegyzokdnyvezése, szamlareklamacio agyekben;

Dervalics Roland kiadmanyozza a munkakéri feladatai keretében a féldhasznalattal, lakés és nem
lakasceéll helyiséggazdalkodassal, e tevékenység keretében ellenfrzési jog gyakorfasaval, a
lakasallomany éves karbantartasi keretdsszegé felhasznalasaval kapcsolatos feladatai ellatasa soran
azokat az irafokat, amelyek {ény rogzitésére, Ugyfél kérélmének irasba foglalasara, Ugyfél
megjelenésének kérésére, szolgaltaté ajanlatinak bekérésére, vagy kodzizemi szolgaltatotol adat
beszerzésére iranyul;

Vérné Soltész liona kiadmanyozza a kdzszolgaltatasoknal végzett ellendrzések elienérzési naploba
rogzitett megéliapitasait, helyszini felmérések megallapitasait, Ggyféllel valé kapcsolattartas iratait,
ajanlatkéreést, szakhatosagi informaciot, meghivét, illetve egyeztetési jegyzdkonyve, a Pik-bdl eredd
feladatokkal kapcsolatos Ggyekben, valamint az ipari és Kereskedelmi igazgatéssal kapcsolatos
ugyekben;

Kerényi Tamés kiadmanyozza a beruhazas-eldkészitéssel, kbzbeszerzéssel, beruhazas
kivitelezésével kapcsolatos levelezéseket.

Szakola Zoltdn, Barabas Zsuzsanna, kiadmanyozzak a munkakori lefrésukban meghatarozot!
hatosagi ligyek. intézésénél az érdemi dontést megelézé kézbensd intézkedések iratait (adatkerés,
idézes, targyalasi jegyzokdnyv, feljegyzes, helyszini szemlére szdl6 értesites, kdrnyezettanulmany,
{gyfél értesitése az eljaras meginditasardl, szakhatdsagi sllasfoglalds megkérése, hidnypotlasi
fethivas), valamint az altaluk intézett gyekkel kapcsolatos egyéb levelezést (tarshatdsagokkal, kiilsd
szervekkel} és a szocidlis ellatasra vonatkozdan kiadott igazolasokat.

Horvath Magdolna, Otott Klaudia a hagyatéki eljarasi ligyekben és anyakényvi igyekben, személyi
adat- és lakcim-nyilvantartasi tigyekben, valamint a valasztasi eljarasban lakcimekkel kapcsolatos
tgyekben,

Horvath Erika palyazatokkal kapcsolatban keletkezett kézbensé intézkedések iratait

\'iF4
Béacsszdidsi Kirendeliség igyintézdi kiadmanyozéasi joga
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Barnaki Anita ado- és értékbizonyitvany kidllitasa és megkilldése, hatosagi bizonyitvanyok kiallitasa,
vedendd fogyaszidkkal kapcsolatos Ulgyek, mezdgazdasagi igazgatdssal kapcsolatos {igyek,
hirdetmenyek, kozzétételek zaradékoldsa, adoivek, jegyz6i hataskdrbe tariozé szocidlis
gyermekvédelmi lgyekben, az iparlizési, kommunalis és gépjarmi ad6é kivetési és végrehajtasi,
vatamint idegen tartozasok adok moédjara 16rténéd behajtasa Ggyében: érdemi dontést megeidzé
kézbensd intézkedések iratait (adatkérés, idézés, targyaldsi jegyzékenyv, feljegyzés, helyszini
szemlére  sz6l6 értesités, kdrnyezettanulmany, Ugyfél értesitése az eljgras meginditasaral,
kapcsolatos egyéb levelézést (tarshatosagokkal, killsé ~szervekkel) és a szocidlis ellatasra
vonatkozdan kiadott igazoldsokat, védends fogyasziokkal kapcsolatos Ugyekben, statisztikai
jelentések esetén, hagyatéki {igyek, testiifeti hatérozatok kivonatainak alairasa

VI3

-

Csikérfai Kirendeitség tigyintézéi kiadmanyozasi joga

Verbaszi Klara : az id6kézi koliségvetési jelentés, merleg jelentés, hatosagi bizonyitvanyok
kiallitasa, mezbgazdasdgi igazgatassal kapcsolatos agyekben, hirdetmények, kozzétételek
zaradékolasa, hulladékszallitassal kapcsolatos Uigyek, statisztikai jelentések esetén, hagyatéki ligyek
esetén, palyazatok és palyazati elszamolasok,

Gyukics Gaborné a pdlydzatok és palyazati elszamolasok, statisztikai jelentések, allami
tamogatasok igénylése és elszamoldsa, adoivek és adéhatarozaiok esetében, idékozi koltségvetési
jelentés, mérleg jelentés, adéivek, kézhasznii foglalkoztatas elszamoldsa, hatdsagi bizonyitvanyok
kigllitasa, jegyz&i hataskorbe tartozé szocidlis gyermekvédeimi Ugyekben, az iparlizési, kommunalis
és gepjarml adé kivetési és végrehajtasi, valamint idegen tartozasok adok médjara torténd behaitdsa
Ugyében testilleti hatarozatok kivonatainak alairasa

Balint Helga, Buban Aliz az érdemi déntést megel6z6 kézbensd intézkedések iratait (adatkérés,
idézes, targyalasi jégyzdkonyv, feliegyzés, helyszini szemlére szolé értesités, kornyezettanulmany,
lgyfél értesitése az eljaras meginditasardl, szakhatésagi allasfoglalds megkérése, hianypotlasi
fethivas), valamint az altala intézett (igyekkel kapcsolatos egyéb levelezést (tarshatdsagokkal, Kilsé
szervekkel) és a srocialis ellatasra vonatkozdan kiadott igazolasokat, védendd fogyasztokkal
kapcsolatos (igyekben, statisztikai jelentések esetén, hagyatéki tigyek, adb- és értékbizonyitvany
kigllitasa és megkiildése, védendd fogyasziokkal kapcsolatos tigyekben, anyakényvi igyekben

Vi4
Matételki Kirendeliség ligyintézdi kiadmanyozasi joga

Dohany Melinda. az idokézi koltségvetési jelentés, mérleg jelentés, add- és értékbizonyitvany
kialtitasa és megkildése, adoivek és addhatérozatok esetében; hatdségi bizonyitvanyok kidllitasa, a
palyazatok és palyazati elszamolasok, statisztikai jelentések, sllami tamogatasok igénylése és
elszamolasa, idokozi koltségvetési jelentés, kdzhaszn( foglalkoztatas elszamolasa, ipari és
kereskedelemmel kapcsolatos ligyekben és hagyatéki Ggyek esetén, festileti hatarozatok
kivonatainak aldirasa '

Pencz Alexandra jegyzdi hataskérbe tartozé szociélis gyermekvédelmi Ggyekben, védendd
fogyasztokkal kapcsolatos (gyekben, mezégazdasagi igazgatassal kapcsolatos (igyekben,
hirdetmények, kozzétételek zaradékolasa, hulladékszallitassal kapcsolatos Ugyek, statisztikai
jelentesek esetén

Vi.
Az atruhazott kiadmanyozasi jog gyakoridsaval kapcsolatos egvéb rendelkezések

A kiadmanyozasnal hasznélt elnevezeési és aldirdsi forma;

Bacsalmason valamint a Kirendeltségeken egységesen:

»Bacsalmasi Kézds Onkorményzati Hivatal Jegyz&jétsl”
w»Patecskai [bolya jegyzé meghizasabol:
XY dgyintéz6”

Az osztalyvezetd kiadmanyozasa esetén:

~Patocskai Ibolya jegyzd megbizdasabof
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XY osztélyvezetd”

A kiadmanyozas gyakorlasa soran az egyes Ugyiratokon a kovetkezd feljegyzést alkalmazom:

. EIStte velem”

A Kkiadmanyozé a kiadmanyozas soran a felmerild problémakrol és tervezett intézkedésekrél
folyamatosan, ill. szlikség szerint tajékoztasson!

A jegyz6 és aliegyz6 egyidejl tavolléte és akadalyoztatédsa esetén az 1. és li. pontban megjeldlt
kiadmanyozasi jogot a Szocialis és Hatosagi Osztdly vezetdje
Hlavollétében”
megjeldléssel gyakoroija.
A kiadmanyozasi jogktr at nem ruhdzhato, és annak gyakorlasardl a kiadmanyozasi jog gyakorléi

elszamolni kotelesek.,
WL

Jelen intezkedés 2020. februar 1-jén lép hatalyba, amelyet a folyamatban lévé Gigyeknél is alkalmazni
kell! ‘

Bacsalmas, 2020. februar 1.
P.H.

Patocskai Ibolya
jegyzo
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5. melléklet -
KEPVISELETRE JOGOSULTAK KORE

Jegyzs:

A hivatal képviselete

Jogszabaly altal telepitett sajat tevékenysége gyakorlasaval kapcsolatos képviseleti feladatok
Polgarmester, jegyz6: Sajto és mas média eléiti képviselet

Osztalyvezetdk: Az altaluk iranyitott szervezeti egység szakmai munkajaval osszefiiggd képviselet

A hivatal kdztisztviselSi: Esefi fethatalmazas alapjan, konkrét Ggyben
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6. melfékiot

A VEZETOK ES A HATASKORT GYAKORLOGK ALLANDO HELYETTESITESENEK RENDJE

Jegyz6 allandé helyettese(i):
Aljegyzé
Szocialis es Hatosagi Osztaly vezetdje

Az osztalyvezetdk szervezik a szakmai helyettosités biztositisa mellett a szabadségolést az
osztalyaikon, a kiadmanyozadsi joggal rendelkez$ tavolléte esetén a kiadmanyozasi jog
gyakorlasat a feladat és hataskorébe tartozé ligyekben az illetékes osztalyvezetd latja el.

A kirendeitségek esefén a 3 napot meghalado tavollét esetén a helyettesitSt a jegyzd jeldli ki.
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7. meliékict

EGYES VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGEKROL SZOLO 2007. EVi CLIL
TORVENY 3. § - A ALAPJAN VAGYONNYILATKOZAT TETELRE KOTELEZETTEK KORE ES A
VAGYONNYILATKOZAT TETEL GYAKORISAGA

Evente: - Jegyz6

- Aljegyzd

- Osztalyvezeték -

- Pénzlgyi, Beruhazasi és Uzemeltetési Osztalyon a beruhazasi és kdzbeszerzési feladatokat ellaté 1.- H.
besorolasi osztélyba sorolt kdztisztviselok

Kétévente: - Pénzlgyi Beruhazasi, Uzemelletési Osztaly |. — [I. besorolasi osztdlyaba sorolt
koztisztviseldi
- Kirendeltségeken a pénziigyi (gyintézok

6tévente:_ - I. — Il. besorolasi osztalyba sorolt kéztisztviselsi
- Kirendeltségeken az igazgatasi és adéigyi Ugyintézok
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8. melléklet

A Bacsalmasi Kbzis 6nkorm‘ényzati Hivatal munkarendje,
tgyfélfogadasanak rendie

A Bacsalmasi Kézas Onkormanyzati Hivatal dolgozoi heti 40 éras munkaidében dolgoznak.
UGYFELFOGADAS:
Bacsalmasi Kézés Onkormanyzati Hivatal SZEKHELYEN

Hetf6 : 8.00 — 12.00 éraig

Csiitdrték: 8.00 — 12.006raig
13.00-16.00

Péntek: 8.00.12.00

Polgarmesteri fogadénap:
hétfé 15.00 — 17.00.

Jegyzdi fogadénap:
hetfé 15.00 — 17.00.

Bicsszdldsi Kirendeltségen:
Hétfs — 8.00 — 12.00 Graig
Kedd 8.00-12.00 draig,
Szerda 8.00-12.00 oraig,
Csitdrtok 8.00-12.00 oraig

Péntek —
A jegyzd, vagy aljegyzé minden héten szerdan 8.00-12.00, 13.00-16.00 6ra kbzott tart dgyfélfogadast.

Csikériai Kirendeltségen;

Hétfd — 8.00 — 12.00 draig
13.00 — 16.00 &raig
Kedd 8.00-12.00 6raig,
13.00-16.00 6raig
Szerda 8.00-12.00 éraig,
13:00-16:00 draig
Csiitdrtok 8.00-12.00 éraig
13.00 — 16.00 6raig,
Péntek — 8.00 — 12.00 éraig

A jegyzd, vagy aljegyz6 minden héten hétfén és csttortokon tart tgyfélfogadast.
8.00-12.00, 13.00-16.00 éra kdzoit.

Matételki Kirendeltségen:

Hétfé — 8.00 — 12.00 éraig
13.00 — 16.00 draig
Kedd 8.00-12.00 éraig,
13.00-16.00 draig
Szerda 8.00-12.00 oraig,
13:00-16:00 draig
Csiitortdk 8.00-12.00 oraig
13.00 — 16.00 oraig,
Péntek — 8.00 — 12.00 éraig

A jegyz6, vagy aljegyzd minden héten kedden tart lgyfélfogadast.
8.00-12.00, 13.00-16.00 6ra kizott
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BELYEGZGK HASZNALATANAK RENDJE

9. melléklet

Bélyegz6 e . Hagznéldi .
tartalma Forméja Nev ' Beosztas
Bacsalmas Varos Crkoimanyzata
Bacsalimas Kerek Brrabts Zsuzsanna .,?ociatrc 0,
Kergk Bénit‘ »soffﬁé‘ s veretd
Herek Z i Ggyinterl
Kevek, avtomata .
Herek ]
Kerek, allomats L&ﬁ?%?ﬂ & 'wrxcgymr
Mook Memelh Bagze
Herek - Sparde dig
Hatek, autnmata Tomesanvi Katain
Kergl atitomats Palucskal bolya {1
k& ] ) Agics Times (7
G Eriantice Agnls 4 3
Rerek automala vamed Soliész llona Varesizamettelss |
Bacsalmas Varos
Onkorményzata
8430 Bacsalinds Téglalap Bank Zsoliné Elelmerds vezetd
Grof Teleki 4-8. ’
Addszam:15724320-2-03 . o
' Teglatep automata Agics Times Penzliay O,
Teglalap automats Ddzsat Marianna Péhziigyi i,
Bécaaimas Viros
Onkorményzata 4 — il v
5430 Bacsaimaa Tégialap aujomata jLinner Antal Hivatdlsegéd
Gréf Teieki 4-8, ) . :
Téglalap autornata  {Léwang Gyongyver Korfogladminisztritor
Téqlalan automata | Szente lidiko Périzigyt L
Teghaiap attomatd Tomcsany Katalin MunkadgyiHitkarsag i,
Bicsaimasi Kozas Orikormanyzafl
Hivatal Kerek Horvith Megdolna Ariyakiuyvyezetd
Kerek autgmiata _lAgécs Timea Fénz oyl 0,
. iKerek Srimntics Agota Sxamvitell elfads.
Kerek Ditzsai Marizna APénlioyi O )
Kerek Horabds Zsirsamea. Eracgyens ved. it
Kerek - |Hoervéih letvén Attila Bib. par BE
Kerek auipmata Jézge Folidin Adoiieyi £ Vegrehallas! G, |
Kerek. Vérnd Soligs? llona & oas
Kerek Kesénii Tamés:
Kerel LinnedAnial
Keiek B Prividsnivics Antal
Ketek avtomata Paincskai [bolya
Kend Betze Atlilsng
Kersk, Dr. Parczen Zoltdn . o
Kerek Prkigahadics Anfal fel.ouzd. (8
Kerek automala finz Mdnika Ceikérip Fhz0konvha
Rerek Srakoix Jokan Srocizls Gl
ek Szente Haikd Finzingyd O, .
Kerek Tomesanyi Katzlin Munkaigyi-itkdrsaai ii.
Kerek 7 ohoking Sie Cyongyl Tesiiies bl
Bacsaimasi Kozds Onkormanyzati
Hivatal
8430 Bacsalmés, Grof Teleki 1 4-8. Tégiatap ‘Horvéth Magdolna Anyakonyvyezetd
Tégiaiap Dazsal Merisnna Pénziiovi i,
Téglaiap” Barahés Zsuzsania Sroeizls i
Téddaiap Hoevalh Istvan Attia Mb. gard.oszivez,
Téglion JOzsa Zoltkn AAOT L Ui
Téolalay Kerényi Tamas, Bafahauss] 8l
Te :oia r{) UnnarfAntal é
> Pasidanovics Anial
Becro-Atflling |
Prikidehow Anta‘
Tegigs%?p. Szekola Zolan
Téglalap Széntc fidiker Penrtioy 1.
Téglslan sToncsany: Katakn Municatioyi-titkarsagi i,
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Téglzlap

[|Vérme Sottasz llena

Varosiizemeltetési {ii.

Téglsiap

Testiled L.

Zoboking Bite Gybnoyi

Bacsalmasi Kozds Onkornianyzati
Mivatal
8430 Bacsaimas, Grof Teleki u. 4-8.
Adbsrai15814887-2-03

Téglatap automata

Dézsai Marianna

Pénziigyi i,

Bacsalmasi Kozis Gnko’h}zényzaﬁ
Hivata
Baasszilasi Kirendelisége
1.

Kerek

Dohany Melinda

Feltadd

Bacsalmast Koz08 Onkomanyzat
Hivatal _
Bacsszalsi Kirendeltsége
2,

Kerak

Hotvath Istvin Atifla

Fieldadd

Bécsalméasi Kozos Onkormanyzal
Hivatal
Bétssibitsl Kitendeitsége
6425 Bacsszolds, Kossutiv . 16.
1.

-Tégialap

Dohany Melinda

Felbadc

Racsaltmisi Kzds Onkormanyzati
Hiatal
BécsszBlEs] Kirengellsége
65425 Bapssziids, Kossuth u. 16,
2.

Téglalap

Horvalh istvan Attila

Féeléadd

Bacsaimasi Kézbs‘énkonnényzaﬁ
Hivatd
Csikériai Kirendeitsége

Kerek

Lapostyan Ferencné

Gazdaseagl filahdcsoy

Bacsalmasi Kzos Opkormanyzat
Hivatal
Csikériai Kirgndelisége
6424 Csikéris, Kossuth u. 113.

Téglalap

Verbagz Kiara Mada

Gazdasagi fHlandcsos

Baceaimas Kizha Onkamanyzat
Hivatal

Kerek

Dnhény Melfinda

Pénzigyi foeldadd

Mitételki Kirendeltsége

Kerek

Pericz Alexandra

Pénzlgyi foelbadd

Bacsaimasi Koz0s Onkormanyzat
_ Hhvatal
M&iGtalki Kirendelsége

Téglaiap

Dohéany Melinds

Pénziigyi faeldads

6452 Mitstelke, Kossuth u. 2.

Pencz Alexandra

Péiizligyl fosidatid

Tég léiap

POLGARMESTER
Bacsalmas Varos

Kerek

Tomesany! Katalin

Munkaiayiitkarsagi Gi.

Kersk_

Zpbokiﬂé Bite Gybngyi

Testiifeti GL .

Bacsalridsi Koziis Onkormanyztzi
Hivatal Jegyz8ie

Kerek, aufomata

Fatocskal thotya

Jegyzb

Almascher Delische Selbstverwalgtun
Alrasch

Kerek

Szenie lidiké

Panzigyt Gi.

Bécsaimasl Német Onkorményzat

Kerek

Krix JARos

Eindk

Bacsalmasi Német Onkormanyzat
Almascher Degtsche Selbshverwallung
6430 Badsalmss, Szent Janos u. 16.
Almasch

Téglalap

Bzente idikd

Fenziigyl (.

—|Tagiatap

Keix Jares

E

Hrvaiska Samouprava
Bacsatmidsi Horvdi Onkorminyzat
Bzealimas

Bacsalmids

Karek

‘Szente ldikd

Pénziigyl i,




33

Hrvatska Samouprava: Bacalimas

gkié

Bécsalmasi Horvat Onkorminyzat Tegialap Szente Ndikd Pénzigyl i
65430 Bacsahods, Grof Teleki Jopsef 4-8,
Roma Nemzetiség! Onkormanyzat ; ! (e e o
Bicsaimas Kerek sﬂgnte_ Hlaiks Peénzhgyi Gi.
;Roma Nemzetlseg: Onkormanyzat s ] . o ——
8430 Bécealmds, Crof Teleki Jozset 49, Tegialap Szente lidiks Penziigyl 0
\forosmarty M”naly \Aérosr Kbnyvtér o
és Miveidossi Kbzpont Kerek Dizeal Madanna Pénziigyi {i.
, Bécsalmés -
' Kerek Szents Ndiko Perzigyi bi.
Varasmarty Mitialy Varosi Konyvear _ -
&3 Maveltdési Kozpont Teglalap Dazsal Marianna Penziigyi 1.
8430 Bacsaimas, Mosok fers 10, e e
Téglalap Szénte OO Pénziigy .
Bacsaimas VAros Jegyzije Dacsalmas . .
elsBfokd épitésigyl hatésig Kerak Fher Zsuzsanna Ep. Hat. Fogalmarzs
1.
Bacsalmas VAros Jegyzbie Bacsalmas . T
elsdfokd épitéshigyl haidsig Kerek Téth Attila Ep. Hat. Vezets fanitsos
2.
Bacsalmas Vares Jegyzcje ‘Batsaimas ' ’
elsdiokl spitésiayi hatdsag Téglalap Eber Zsursanna Ep. Hat Fogalmiazd
€430 Bacsalrhas, Gf, Telekl £ u. 48, ) i
Téglalap  Toth Affifa _ Ep. Hat. Vezetd tandcsos
E7a hatarazat '
foerbs &2 végrehalhais Téglalap Téth Atta Ep. Hat, Vezetd tandcsos
BV b nap
' Tegiaip Ve Soliess fona Virostaamenaies
T, ...5zaiv alatt, 3 hatdrozatban
foglaii ksko’teaekkel javahjagyam-—efutasatom . -
Bacsaimas, .. werramnns eia et na s pren e e Téglalap Eher Zeursanna Ep. Hat. Fogalmazdé
Epitesugy? hatdsagi ugymtézé . _ A
Teéglaiap Toth Adtila Ep, Hat. Vezetd tanicsos
Tovibbi mtezkedest nenm igényel, eltehits
%R&TTARB&I i
...... Evi.......hd....n. Tégatap Eber Zsuzsanna Ep. Hat. Fogaimazd
Aldiras
ZARADER:
A hatarozat jogerSs. ‘
BACSAIMAS, .. e vr e Tégiatap Barabs Zsuzsanna Bractélis Of,
aféiras
AnyakBiywwezetl BAcsalmas Kerek Horvath Magdoina Anyakoryvvezet
Qtoll Kalizdia i Anvakinyvvereld |
Anyakonyvyezeln Tegiaap Horvath Magdolng  Anyakdnyvvezetd
HS..... sz, héz. akui. 82,
Fel ijegyeawe a szuietes: hazassag anyaknyy
e eererns . {5z, & . .
iraﬁar Téglalap Hosvath Magdolna Anyakdnyvvezeld
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A masclat hiteles, az eredetivel
mindenben . s - P
megeqyszd Teglalap aniomata Dézsai Marianna Pénziigyi 1
Bacsalmas, ....&v...hé..nap
. Toglalan Kerényi Tamas Berandzasi Al

Téolnlap auiomata

Bals Kriszing

Srarnvitel (4.

Tepiatan automata

Horyaty Exica

Paivazal ié

Teglalzgy sutomala

L éweng Gabnipvéry

Karfor! adminiszirdtor

Teaizizp sutomats

Tomosanyi Katalin |

WainKatgy-{idrsdol 8L

BhAcsaimas, . co.oevee.

alairds

Teplslap Tk Al Epitéshaidsdgi il
Teolalap Vérmne Soltész Honia Virosizarseliols] Oi
Bacsalmasi Kb20s Gnkormanyzah Hivatal
erkezeth
Szém: Elbszam:
Elgads: Téglalap Balogh Eva Iktatd
Hataridd:
Falelds:
Masolatot kap:
BACSALMAS VARGS ; . . i i
KEPVISEL O-TESTOLETE Teglatan Zoboking Bite Gyongyi Testilel Ggyintézd
BACSALMAS VARDS ' " —
KEPVISELO-TESTOLETE Kerek Z{)t}oklne Bite Gyongyé Tgsti:letr ug}TinteZO £2 db)
En;snyesaweﬁ
FRBZu s covsecsennsyncsnns susnsinasosenin sbnes as innornnsssraneas
Eiszama!andaa 1. Szakiatadat bevétel, kiadas - . . . Pérpiiav G
crerrh et szarvezea egység lerhére ?‘@glafap Agécs Timea P G.
Bacsaimas,....&v =R, nap
Tegialan Baka Kiszina, Srimviell th,
Tégialen Dibzeal Marianna Penilioy: Ui
Tégialap Szents Hedikd Pérziigyi Gi.
A bizonylaton szerepld kiadas / bevalel
szaksegesseget, jogossagat, dsszegél az alaput ‘
igald ok K fiésd . R .
szelgald okiratna megielelﬁ feijesﬂaset igazolom. Téiglatap automata Agocs Timea Péniztigyi .

Teglalap sutdmata

Berde Times

{Péneoyi i

Tea ninp alsmme?‘f

Diérasi Marianna

JPénzicyl Gl

Horvath Ertia

Pabedzat Ird

Bacr Monika

Caikeria 5’626[(0&}!1‘&3

ey
’i"eq%alap autormata

Sranty Udikd

Py iy ik

Tegialep automata Tormcsanyi Katalin Munaligyi-titka §g: 4t

Kotelozottstgel vaialok

Koteleze&segvai!alast e!lenjegyzemmmmmm Téglalap Dézsal Matianna Pénziigyi .
200, . .t reaeeear

Kételezettség vallaldshoz a

zﬁzbad ol. rendelkezésre 3l Tégialap Dézsai Marianna Pénzlgyl G,

"""""" Teglatap Szerte IGKS Pyl ii.

Kotelezetisegst vaiialok, Teéglatap. Szente lIGFE Pénzigyl 4.
Kotelezettsagvalialast elerjegyze. Teglalap_ Szente Taiks Phzugy! Ui,
FIPETVE Téglalan Szante liGika Pénzlgyi 1.
DI} HITELEZVE , : . .,
6430 Sacsalmas .Teg lalap Lirmnest Arital Hivatal s.eged
Tertivevényes Teg lalap Lir_mért Antal Fivaial 'éagéd
HELYI VALASZTASI IRODA BACS&E.MAS Karek sutomata PatoGskai iboiva .;eé?zé'
HELYI VALASZTAS] BIZOTTSAG BACSALMAS Kﬁ{ei_{- i Patocskai !%:oiya_ Jegsrzﬁ -
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SZAVAZATSZAMLALD BIZOTTSAG

1: 52 szavazokor Kerek Palocskai iholya Jegyzd
BACSALMAS : .
SZAVAZATSZAMLALD BIZOTTSAG
2. sz szavazdkir Kerek Patocskai [bolya Jegyzd
BACSALMAS
STAVAIATSIAMLALG BIZOTTOAG
3. sz szavazoksr Kerek Patocskai Ibolya Jegyzd
BACSALMAS
SZAVAZATSZAMUALO BIZOTTSAG
4, sz SZavazoker Kerek Patoeskai toolya Jegyzd
BACSALMAS . 3
SZAVAZATSZAVILALD BIZOTTSAG
5. sz, sZayazpkér ‘ Kerak Patocskai tbolya Jegyzb
BACSALMAS _ .
AR TSR AL G BT TSAG
§. sz, szavaziksr Kerek Patocskal lbolya Jegyzi
BAGSALWAS
SZAVAZATSTAMLALG BEGTTSAG
S Kerek automata Patooskal Tuolya Jegyzb
IGAZOLASOS MOZGOURNA '
SZAVAZATSZAMLALD BIZOTTSAG,
7. 52, szAyazdkor Kerek Patocskai tholya Jegyz6
BACSALMAS . .
SZAVAZATSZAMLALG BIZGTTOAG
8. sz. szavazdkir Kerek Patocskal tholya Jegyzd
BAGSALMAS
SZAVAZATSZANMLALD BZOTISAG
Kisebbsggi sZavazokor Kerek Patosskat Ibolya Jegyzd
BACSALMAS
ORBZAGGYULES EGYEN] VALASZTOKERULETI :
VALASZTASI BIZOTTSAG : N “
Pafocskai ibolya Jegyzi
Bacs-kiskun Megyel 10.5z. GEVK Kerek ata Loy 9=
BACSALMAS
Aryakonyiezetl Bacseraits Aot kemk Horvalh Magdona Anyakbnywezsth
Anyakinyrvezets MAGIEke Asilomata kerek Florvath Magdoina Anyakonywezets
Aﬁ§ﬁkﬁﬁW82ét5 Csikériz Automata kerek Horvath Magdolna Any?:zkénﬁvézeté-
Polgarmiester Bacsalmas Varos Automata kerek Nemeth Delazs Pdigéfiﬁ'e'ster 7
] Kerek Zoboking Bite’ Gydngyi Testiieli ogyintézd

Batsalmasi Kbzbs Onkormnanyzal Hivatal Jegyzije,_| Kerak Patocskal Ibolya JEayz6

Kerek automata Patocskai Ibolya Jegyzb
Az elekironikus anyakényvb’en rogitve. Téglalap Horvith Magdelna Anyakonyvvezetl
! i Otatt Kiaudia | Anyakonyveezetd
Bacsalmas o o .
5430 Téglalap Jézsa Zoltdn Adstigyl és vegrehajtast i,

HAcss20Ibs Kozs6g Onkonhanyzala BACsSroios 3.

Kerek astomata

Horvath |stvdn Attila

Mb, gazd.osztvez.

Bacsalimasi
Koz6s Onkofmanyzat! Hivatal
£5430 Bacsalmas GiSE Teleki . 4-8.
CSIKERIA! FOZOKONYHA
Telaphely:d424 Csikéria, Kossith u. 52,
Adbszam:A5811387-2-03

Téglalap aulomata

Hécz Mérika

Csikéria Fézbkonyha
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Bécsalmas Varos Onkorményzata
Tanuszoda
6430 Bicsaimas

Grof Teleki u. 4-8. Tégtalan automata Kiithy Gyorgy Tanuszoda
] Kiss Monika Tanuszoda
BAGSALMAS VAROS pNKQRi&:%AﬁYZ&TA
Tanuszoda BAGSALMAS Kerek automala Kithy Gydrgy Tanuszoda
Bacsalmasi Kozbs Onkotmanyzal Hivatal
BACSSZOLOSI KIRENDELUTSEG
Erkezoll:
Szam: . Efdszam:
Eiﬁa'dgi: .
Hataridd: Téglalap Horvéaih lstviin Atlila _iMb. gazd oszt.vez.
BT B2 oo ; Tegliiap sulomals Ealogh Eva ikizto
Tegislap sttomata jRendeTihea Peérzigyl ik

Tegiztep automata

Dédzsat Maranna

Pérrligyi (0

Téclalep automata

Giybrgy Renad

e

Teolalap sulormits Kovesding Cucul Eva Sydmvitel
Téolalen aviombia Sronie Tlke iPenzigy G
Téolalap sutomata [Bubin Aliz ) Caikeria G
Teylaing aulonisin Pohzny Melinda Waldetu T
Er & dontés
R " SO - SR 1 -1+
végiegesss valt
e e ceine Tégtaiap automals Barabés Zsursanng Szogiglis Oi,
Tédlalap automata Patdeskal Ibolys Jegyzi
Bacsalmas Varosi Onkormanyzat
ALAPSZOLGALTATAS] KOZPONT
8420 Bacsalmas, Rakose . 58
Adbszam;15540894-2-03 Téglalap automata Bzsbo Erika Intézményvezetd
BACSALMAS VARGSI ONKDRMANYZAT
ALAPSZOLGALTATASI KOZPONT
BACSALMAS Kerek automata Szabd Erka Intézményvézeld

Racsalmas 2021. auguszius 24.
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10. melléklet

(Ba?,csaﬁmési Kézos Onkorményzati Hivatal
Pénziigyi, Beruhazasi és Uzemeltetési Osztily)




38

Bécsalmasi K6z6s Gnkormanyzati Hivatal

Pénziigyi, Beruhdzdsi és Uzemeltetési Osztaly, mint

Gazdaségi Szervezet

Hatalyos: 2021. augusztus 26-t6i
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A Bacsalmasi K6zés Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezetének feladatait az allamhéaziartasrdl
$z0I6 2011. évi CXCV. (Grvény (tovéabbiakban: Aht), valamint az &llamhéztartasrél szolé térvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) alapjén a kévetkezdk
szerint hatérozzuk meg.

1. A gazdaséagi szervezet fogalma, az ligyrend célja, tartalma

Az Avr. 9. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a gazdasagi szervezet:

a) a koliségvetés tervezéséért, az eldirényzatok médositisanak, atcsoportositisanak és
felhasznalasanak (a tovébbiakban egyiltt: gazdélkodés) végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgéltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, és

b) a koliségvelési szerv és a hozza rendelt kbliségvetési szervek mikodtetéséért, a hasznélataban

1éva vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefiiggs feladatok telfesitéséért fefelés szervezeti
egység.

Az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan Bacsalmas Varos Onkorményzata bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi
feladatok elldtasardl a Bacsalmasi K6zds Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan a Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati Hivatal latja el a gazdasagi
szervezet Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatarozett feladatait maga, és az dtnkormanyzat iranyitasa ala
tartozd gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koliségvetési szervek:

Bacsalmas Kistérségi Tébbeéli Tarsulas Ovoda-Bolcstdéje
Bacsalmas Véarosi Onkorméanyzat Alapszolgaltatasi Kozpont
Voérosmarty Mihaly Varosi Kényvtar és Miivelsdési Kdzpont
Bacsaimasi Kozos Onlgorményzati Hivatal
Bacsalmas Varos Onkormanyzata
Csikéria Kdzség Onkormanyzata
Bacsszdlos Kozség Onkormanyzata
Matételke Kozség Onkormanyzata
vonatkozasaban.

A Bacsalmasi Kozos Onkormanyzah Hivatal gondeskodik tovabba:
az Aht. 6/C. § {2) bekezdése b) pontja alapjan a Bacsalmasi Német Onkormanyzat, a Bacsalmasi Roma -
Nemzetisegi Onkormanyzat a Bacsalmasi Horvat Onkorméanyzat, a Csikériai Horvat Nemzetiségi
Onkormanyzat és a Csikériai Német Nemzetiségi Onkormanyzat
—  bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl, mint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
székhelye szerinti helyi dnkormanyzat dnkormanyzati hivatala,
~ az Anht. 6/C. § (2) bekezdése ¢) pontja alapjan a Bacsalmas Kistérségi Tobbcéll Tarsulas
beveteleivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol, mint a tarsuldsi tanacs munkaszervezeti
feladatait ellato koltségvetési szerv.

Az Avr. 9. § (4) bekezdése alapjan, ha az &nkormanyzati hivatainal az Avr. 9. § (1) bekezdese szerinti
feladatok elidtasara onallé szervezeti egység kijelolesére nincs lehetéség, az onkormanyzati hivatal
egészében kell biztositani az Avr. 9. § (1) bekezdése szerinti feladatok ellatasat.

Az iigyrend célja, hogy a vonatkoz6 kézponti jogszabalyok, vafamint a helyi sajatossagok alapfan
részletesen meghatdrozza a Bacsalmasi K6zos Onkormanyzati Hivatal gazdaségi szervezete éftal
ellatando feladatokat, a vezetGk és a gazdasagi szervezet pénziigyi-gazdasagi feladatainak ellatasaért
felelGs alkalmazottak feladat- és hatdskorét (munkakorét), a helyeftesités rendjét, a belsé (szerven belil])
85 killsé kapesolattartds modjat, szabélyait

Az tgyrend a gazdasagi szervezet &ltal elfatandé kévetkezd feladatok végrehajtasahoz kapcsoléddan
tartalmaz elbirdsokat, szabalyokat:
— az éves kiltségvetés terverése,
~ @z elbiranyzat felhasznalas, modositas,
—  az adossagot keletkeztetd Ugyletekhez torténd kormanyzati hozzajaruias,
— az lzemelfetés, fenntartas, mikodtetés, beruhazas,
— avagyon hasznalat, hasznositas,
—~  a munkaeré-gazdalkodas,
— apenzkezelés,
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-~ apénzellatas,
— akodnyvvezetés,
-~ azarszamadas.

A gazdasagvezeti feladatokat a Pénzigyi, Beruhazasi, Uzemeltetési Osztaly vezetdje, Horvath istvan
Attila osztalyvezett latja el.

2. A koltségvetiés tervezésével Osszefiiggd feladatok

A tervezett bevéfelek és kiadasok kézott meg kell tervezni mindazokat a bevételeket és kiadasokat,
amelyek

— az ellatott kozfeladatokkal kapcsolatosak,

— atapasztalatok alapjan rendszeresen eldfordulnak, vagy eseti jelleggel varhatdak,

— jogszabalyon alapuinak, vagy

~  az eszkbzok hasznositaséval fliggenek dssze.

2.1. Az eldzetes kdltségvetési javaslat elkészitése

A jegyz6 a koltségvetési rendelet-tervezetet az éves koltségvetési torvény, az Aht., vatamint az Avr.
eltirasai figyelembevételével késziti elé. :

A Bacsalmasi Kézds Onkormanyzati Hivatal, valamint elkildnitetten az dnkormanyzat, a nemzetiségi
onkormanyzatok elbzetes koltségvetési javaslatdt - az 6nalld szervezeli egységek tervezési
feladatainak koordinalasaval — Horvath Istvan Attila osztalyvezet6 késziti el.

A szervezeli egységek igényeinek tartalmaznia kelf a kovetkezbket:
— létszam és bérigényeket, illetve az egyéb valtozasokat,
-~ a feladatok valtozasait, azok kditségvetésre gyakorolt hatasat,
— a beszerzési igényeket, az elvégzendd karbantartasi és felljitasi munkakat,
— az elézd évrdl athuzodo beruhazasi, feldjitasi feladatokat.

A szervezeti egységek jgényeinek szamszerlsitése utan gondoskodni kell a kiadasi elbiranyzatok
kialakitasardl.

Az Onkormaényzat bevételi forrasénak tervezéséhez a kijtségvetési szervek a helyi énkorményzatok
éltalanos miikodésének és agazati feladatainak tamogatését igénylésének alapjaul szolgalé
mutatészamokrol — irasban, a koltségvetési szerv vezetSje dltal aléirt forméban — adatot szolgaltatnak.
Ezek az adatok képezik helyi nkormanyzatok aitalanos mitkGdésének és agazali feladatainak
tamogatéasa tervezésének alapjat.

— a helyi adobevételek, valamint a termdfold bérbeadésabd! szérmazé jovedelemadé bevétel,
helyi ipartizési adé bevétdel, mezddri jarulék bevétel varhaté dsszegérdl az adéilgyi eldaddk
adnak informaciot a tervévet megeldz 8, valamint a koltségvetéssel érintett év adatai alapjan,

— & mikédési bevételek és az egyéb bevéielek fervévet megel6zd tényleges adalairdl és a
tervévben ltervezhetG bevételekrél az intézmények (kiltségvetési szervek} adalot
szolgéftatnak, a Bécsalméasi Kozos Onkormanyzatv Hivatal, valamint elkiliéniiffen az
Onkorményzatnal ilyen cimen tervezhets bevételeirsl a pénztigyi igyintézék nydjtanak
informaciof,

— az egyeb kiitsegvetési bevételek varhato 6sszegérdl az intézmények (koltségvetési szervek)
adatot szolgéltatnak, a Bacsalmasi Kbzbs Onkormanyzali Hivatal, valamint elkiiiniiften az
Onkorméanyzat ilyen cimen lervezheld bevételeirsl a vérostizemelletési és a pénzilgyi
agyintézdk nyujtanak informaciot,

- a mikédési és felhalmozasi célra — &llamhaztartason kiviliréi — atvett pénzeszkbzok
tervezhets Osszegérdl az intézmények (koltségvetési szervek) adatot szolgéltatnak, a -
Bacsalmasi Kézds Onkorményzati Hivatal, valamint elkiiéniifien az Onkormanyzat ilyen
cimen tervezheld bevételeir6! a varostizemeltetési és a pénzigyi Ggyintézék nyijtanak
informaciét.

Z.2. A kditségveidsi rendeleftervezet Hsszesllitidsa

A koltségvetési szervek koltségvetési javaslatai alapjan  az onkormanyzat koltségvetési

rendelettervezetét — az Aht. 6. §, 23. §, 24. §, valamint az Avr. 24, § és a 28. § alapjan a kell

elkésziteni.

Az Aht. 23. § (2) bekezdésének a) és b) pontja alapjan elk{iionilnek egymastd!
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- ahelyi 6nkormanyzat koltségvetési bevételei és kbltségvetési kiadasai, valamint
— @ helyi énkormanyzat aital Iranyntott kéltségvetési szervek (ide érive az dnkermanyzati hivatalt
is) kltségvetési bevételei és koltségvetési kiadasai.

Az Ant. 23. § (2) bekezdésében fogialt eléirasokkal osszhangban az Onkormanyzat kditségvetési
rendelettervezetének tartalmaznia kell:

a) a helyi Snkormanyzat kéltségvetési bevételi eldiranyzatait és kaltségvetési kiadasi eléiranyzatait
aa) mikodeési bevéteiek és milkédési kiadasok, felhalmozasi bevételek és felhalmozasi
kiadasok, kiemelt eléiranyzatok, és
ab) kételezd feladatok, onkeént vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban,

b) & helyi énkormanyzat altal iranyitott koliségvetési szervek koltségvetési bevételi eldiranyzatait
és koltségvetési kiadasi elédiranyzatait -
ba) kiemelt eléiranyzatok,
bb) kételezé feladatok, énként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok

szerinti bontashan,

c) a koltségvetesi egyenleg dsszegét mikodési bevételek és milikddeési kiadasok egyenlege és a
felhalmozasi bevételek és a felhalmozasi kiadasok egyenlege szerinti bontasban,

d) a koltseégvetési hiany belst finanszirozésara szolgals, a 6. § (7) bekezdés a) pont ab) és ac)
alpontja szerinti finanszirozasi bevételi eléiranyzatokat,

e} a d) ponton tali koltségvetési hiany kiilsd finanszirozaséra vagy a koltségvetési tobblet
felhaszndiasara szolgald finanszirozasi bevételi elbiranyzatokat és finanszirozasi kiadasi
eldiranyzatokat,

f) a kdltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasahoz a Magyarorszag gazdasagi
stabilitasardl szolo 2011. évi CXCIV. tdrvény (tovabbiakban: Gst.) 8. § (2) bekezdése szerinti
adossagot keletkeziett (gylet megkotése valik vagy valhat szikségesss, az adossagot
keletkeztetd agyletek varhato egylittes osszegével egyitt,

g) a Gst. 8. § (2) bekezdése szerinti adossagot keletkeztett tigyletekb&l é&s az 6nkormanyzati
garanciakbol és Onkormanyzati kezességekbt! fennalld kotelezettségeit az adodssagot
keletkeztetd tgyletek futamidejének végéig, illetve a garancia, kezesség érvényesithetéségéig,
¢s a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, és

h} a kéltségvetés végrehajtasaval kapesolatos hataskoroket, igy kiilénésen a 2011. évi CLXXXIX,
torvény (Métv.) 68. § (4) bekezdése szerinti értékhatart, a.finanszirozasi bevételekkel és a
finanszirozasi kiadasokkal kapcsolatos hataskoroket, valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti
esetleges felthatalmazast.

Az Aht. 23. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési rendeletben elkiildnitetten kell
szerepelnie az evkdzi tObbletigénynek, valamint az elmaradt bevételek pétfasara szolgald altalanos és
célfartalék 0sszegének.

Az elbézbekben leirtakon taf a rendelettervezet mellékleteként — az Aht. 24, §-aban
meghatarozottaknak megfelelden ~ a Képviselé-testiilet részére — szdveges indokolassal egyiift —
tajekoztatasul be kell mutatni
- ahelyi dnkormanyzat koltségvetési mérlegét kézgazdasagi tagolasban,
- az elbiranyzat felhasznalasi tervet,
- atdbbéves kihatassal jaré dontések szamszerlsitését évenkénti bontasban és osszesitve,
- a kozvetelt tamogatasok Osszegeit legaldbb az Avr. 28. §&-ban meghatarozott
részletezetiségben,
- az Aht. 29/A. szerinti tervszamoknak megfeleléen a koltségvetési évet kovetd harom év
tervezett eliranyzatainak keretszamait fébb csoportokban, és a 29/A. § szerinti tervszamoktol
tariend esetleges eltérés indokait.

Az Aht. 26. §-a alapjan a nemzetiségi énkormanyzatra, tarsuldsra az Aht. 23-25. § rendelkezéseit kell
alkalmazni azzal, hogy

— kéitségvetési rendeleten kdltségvetési hatarozatot kell érteni,

— a kepviselb-testilet hataskorét a nemzetiségi énkormanyzat képvisels-testilete vagy a
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tarsuldsi tanacs gyakorolja,
— a polgdrmester részére meghatarozott feladatokat a nemzetiségi énkormanyzat elnéke
vagy a tarsuldsi tanacs elndke latja el.

A jegyz6 — az Avr. 27. § alapjan ~ a kéltségvetési rendelettervezetet a koltségvetési szervek
vezetlivel egyezieti, annak eredményét irasban rogziti, majd a rendelettervezetet és az egyeztetes
eredményét a polgarmester a srervezetl és miikodési szabdlyzatban foglaltak szerint a képvisels-
testiilet bizottsagai elé terjeszti.

A polgarmester a képvisel-testilet elé terjeszli a bizottsagok altal megtargyalt rendelettervezet,
amelyhez csaiolja legalabb a pénziigyi bizottsag irdsos véleményét.

A .kéltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért a jegyzé felelds.
A rendelettervezet dsszeallitasaban a pénzigyi osztalyvezetd mikodik kdzre.

Az Aht. 24. § (3) bekezdése alapjan a jegyzo altal — az Aht. 23. §, valamint az Avr. 24. § szerint —
elokeszitett koliségvetdsi rendelettervezetet a polgarmester februar 15-éig, ha a koézponti
koltsegvetésrdl szolg t8rvényt az Orszagaylilés a naptari év kezdetéig nem fogadja el, a kdzponti
kéitségvetésrél szold torvény hatalybalépését kdvetd negyvenodtddik napig nydjtia be a képviseld-
testlletnek.

2.3. A sajit bevételek, valamint az adésségot keletkeztetd iigyletekbél eredd fizetési kbtelezetiséy
bemutatdsa

Az Anht. 29/A. §-ba meghatirozottak alapjan a helyi onkormanyzatnak a koliségvetési rendelet
elfogadasaig hatarozathan keli megailapitania
a) az adossagot keletkeztett Ugyletekhez torténd hozzajarulas részletes szabalyairdl szold
353/2011. (XIl. 30.) Korm. rendelet 2.8-ban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek,
valamint
b) a Gst. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tgyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek
a koltségvetési évet kbvetd harom évre varhatd dsszegét.

A hatarozat etkészitéséért a pénziigyi osztalyvezets a felelds.
2.4. A kiltségvetési rendefet megkiiidése a kbitségvetési szervek részére

A kepviselb-testiilet 4ltal elfogadott és kéliségvetési rendeletben foglalt, a koltségvetési szervek
szamara kotelezden betartandd elbiranyzatokrdl, valamint a koltségvetés végrehajtasara vonatkozd
szabalyokrol - a rendelet {vagy kivonatanak) megklldésével - tajékoztatni kell a koltségvetési
szerveket.

A tajekoztatasnak a rendelet elfogadasat kévetd 8 napon belil meg kell t6iénnie, melynek
teljesiteséert a testlleti Ggyintézé a felelds.

2.5, Elemi kdltségveilds Ssszedllitasa

A tervezés masodik szakaszaban az Onkormanyzat kéltségvetési rendeletében elfogadott bevételi és
kiadasi elbiranyzat-csoportok, valamint a kiemelt eldiranyzatok Osszegének ismeretében és a
kéltségvetés végrehajtasara vonatkozd szabdlyok figyelembevéielével el kell késziteni
~  a Bacsalmasi K6zés Onkormanyzati Hivatal,
— a koliségvetési szervek,
— valamint  elkiilénitetten az Onkormanyzat (nemzetiségi ©nkormanyzatok) elemi
koltsegvetéséi.

Elemi koliségvetés: az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a .
tovabbiakban: Ahsz.) 6. § (2) bekezdés a) pont aa) alpontja szerinti koltségvetési jelentésben szerepld
eredeti el6iranyzatokat, valamint ac) és ad) alpontja szeérinti adatszolgditatdsok iervértékeit
tartaimazza.

A Bacsalmasi Kézos Onkormanyzati Hivatal a helyi onkormanyzat elemi kdltségvetését, az
Onkormanyzati Hivatal, valamint a helyi Snkormanyzati k&ltségvetési szerv elemi kéltségvetését
a Pénziligyminisztérium altal targyévre kiadott nyomtatvanygarnitira kitdltésével késziti el.
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A Bacsalmasi Kézds Onkormanyzati Hivatal, valamint a hozza rendelt koltsegvetesi szervek elemi
koltsegvetések Osszeadllitasaért a szamviteli Ogyintézd és a pénzlgyi osztalyvezets a felelds.

Az Avr. 33. § (1) bekezdésben foglaltak alapjan
— helyi 6nkorményzat, és az dltala iranyitott koltségvetési szerv elemi koltségvetését a
polgarmester hagyja jova,
— anemzetiségi 6nkormanyzat elemi kiliségvetését a nemzetiségi Snkormanyzat elndke hagyja
jova,
— atarsulés elemi koltségvetéséi a tarsulasi tanacs elndke hagyja jova.

A koitségvetési szervek elemi kdltségvetését az mtezmenyvezeto &s a pénzlgyi osztalyvezett késziti
ef& jovahagyasra a polgarmester részére.

A Bacsalmasi Kozds Onkormdanyzati Hivatal a helyi onkormanyzat es a helyi onkormanyzat Altal
iranyitott koltségvetési szerv jovahagyott elemei koltségvetésérsl — az Avr. 33. § (2) bekezdésében
meghatarozotiak alapjén — az énkorményzati rendelettervezet képviselé-testiilet elé terjesztésének
hataridejet koveté harminc napon belll adatot szolgaltat a Kincstar aftal miikodtetett elektronikus
adatszolgaltatéd rendszerben.

Az adatszolgéltatas hataridore torténé teljesitéséert a szamviteli iigyintézs a felelds.
3. Eldiranyzat moédositas

Eléiranyzat-modositas az Onkorméanyzat, valamint a kéliségvetési szervek részére megallapitott .
kiadasi eldiranyzat novelése vagy csokkentése, a bevételi eldiranyzatok egyidejli ndvelése vagy
csokkentése mellett.

ElGiranyzat-atcsoportositas az atcsoportositast végrehajtd kéltségvetésének — az allamhaztartas
orikormanyzati alrendszerében a koliségvetési rendelet Osszesitett — kiadasi eléiranyzatai
féosszegenek valtozatlansaga mellett, a kiadasi eléiranyzatok egyidejii cstkkentésével és novelésével
vegrehajtott médositas.

Az onkormanyzat dltal a koltségvetési rendeletben eredeti eldiranyzatként jovahagyott eldiranyzatok
kozott eldiranyzat-atcsoportositasokat illetve eléiranyzat-médositasokat az Onkormanyzat jegyzéjénél
kell kezdeményezni.

Az elSiranyzat médositas keretében elvégzends feiadatok:’
— az elbirdnyzat moédositasi javasiat kidoigozasa,
— az elbiranyzat modositast megalapozé bizonylatok, dokumentumok dsszegyiijiése,
megdrzése
— ajovahagyott elGiranyzat médositasok nyilvantartasa.

El6iranyzat-atcsoportositas, illetve eldiranyzat-médositas csak az Onkormanyzat képviselt-
testiletének déntése alapjan az abban foglaltak szerint hajthatd vegre

A jovahagyott kiemelt eldirdnyzatokon belil a részelbiranyzatoktol — az Avr.-ben, valamint az
Onkormanyzat altal meghatarozott kivételekkel — az Onkormanyzat, a Bdacsalmasi Koézos
Onkormanyzati Hivatal, a kéltségvetési szerv eléiranyzat modositas nélkill is eltérhet.

Az elGiranyzat atcsoportositasra, illetve modositasra vonatkozé javaslat elkészitéséért a szamviteli
ligyintéz8k és a pénzigyi osztalyvezett a felelds.

Az elbiranyzatok, valamint azok modositasanak nyiivantartasat folyamatosan, az egyseéges rovatrend
szerinti bontésban kell vezetni, és abba az elowanyzatok barmely véliozasat a valtozast kdvelden
azonnal feljegyezni.

Az eldiranyzatok nyilvantartdsanak legalabb az Ahsz. 14. sz. melléklet |. Eldiranyzatok nyilvantartésa
szerinti adatokat kell tartalmaznia.

A nyilvantartas vezetéséért a pénzigyi osztalyvezetd a felelts.
4. Az adébssagot keletkeztetd tigyletekhez t6rténd kormanyzati hozzajarulas

4.1. Adatszolgalfatas
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A Gst 10/C. § (1) bekezdése alapjan az Onkormanyzat a targyévre vonatkozd koltségvetési
rendeletében, hatarozataban szerepeltetett addssagkeletkeztetési szandékardl, - a Gst. 10. § (3)
hekezdés b) pontja, valamint ¢} pont ¢b} és cd} alpontja, tovabba a 10/A. § szerinti mikédési célu
adodssagot keletkeztetd és a2 10/B. § (3) bekezdése szerinti adossagmegUjitd dgyletek kivételével -
adéssagot keletkeztetd tgyletéhez kapcsolodd fejlesztési céljardl és az tgylet varhat6 értékérdl a
Kormanyt eldzetesen tajékoztaija.

Az adatszolgaltatasra vonatkozd részietes szabalyokat a 353/2011. (Xi1.30.) Korm. rendelet 3. §
régziti.

Az adatszolgaltatas teljesitéséért a pénzlgyi osztalyvezetd a felelds.
4.2. A Kormény hczzajiruldsa iranti kérelem benyftasa

A Gst. 10. § (1) bekezdése alapjan az dnkormanyzat érvényesen kizarolag a Kormany elGzetes
hozzajarulasaval valialhat a Polgari Térvénykdnyv szerinti kezességet és garanciat, valamint
kéthet addssagot keletkeztets ligyletet.

A Gst. 10. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben nincs szilkség a Kormany
hozzéjarulasara.

A 35372011, (Xil. 30.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdésében foglalt eléirasnak megfelelden az
Onkormanyzat a hivatkozott kormanyrendelet 3. § (1) bekezdésében meghatérozott adatszolgélitatas
alapjan nyljtja be a Kormany hozzajarulasa iranti kérelmét a fejlesztési céll ligylethez.

A kérelmet a kincstar altal Gzemeltetett elektronikus rendszeren keresztiil kell benytjtani a kincstar
dnkormanyzat székhelye szerint illetékes teriileti szervének.

A kérelem Gsszeallitasa és a kincstar dnkormanyzat székhelye szerint illetékes terlleti szerve részére
térténd megkildése a pénzigyi osztalyvezett feladatat képezi.

5. Az Onkormanyzat, a Bacsalmasi Kozds Onkormanyzati Hivatal, iizemeitetési, fenntartasi és
mitkddési feitételeinek biztositasahoz kapesolodd feladatok

A gazdasagi szervezet kiemelt izemeltetési, fenntartasi, miikédési feladatai a kdvetkezdk:
— az dzemelletési, fenntartdsi kiadasok folyamatos figyelemmel kisérése és az
eldiranyzatokkal torténd dsszehasonlitasa,
— @ kiliségtakarékos megoldasok keresése,
— kotelezettségek vallalasok elékészitése, lebonyolitasa.

Az éves koliségvetésben tervezett, a hivatai mikédéset szolgald
— eszkdzdk, berendezések beszerzéséért a jegyz6,
- a szilkségessé valt karbantartasi munkak eldkészitéssért, végrehajtasaért a beruhazasi tgyintézé a
felelts.

6. Beruhazassal, feldjitassal kapcsolatos feladatok

A gazdasagi szervezetnek a beruhazasokkal, felljitasokkal kapcsolatban a kévetkezé f6bb feladatokat
kell eliatnia:
— a koltségvetés Osszedllitasahoz, valamint az évktzi mddositasahoz a beruhazasokkal,
felhjitasokkal kapcsolatos elSiranyzatok felmérése, javasiattéte! eldkészitése,
— a ftervezett beruhazasok, felljifdsok tervezett Ossrege azt szilkségessé tesz;, a
kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa,
— amennyiben kizbeszerzési eljaras lefolytatasa nem sziikséges, arajanlatok beszerzése,
értékelése, javaslatigiel a kivitelezd kivalasztasara,
— a beruhazasok, feldjitasok pénziigyi lebonyolitasa, )
— a befejezett beruhazasokkal, felljitasokkal kapcsolatos allomanyba-vételi bizonylat és
uzembe-helyezési okmany elkészitése,
— a beruhazassal, felljitassal létrej6tt targyi eszkdz, immateridlis joszag konywviteli
nyilvantartasi rendszerben (fékonyv, analitika) toérténd szambavétele.

7. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

7.1. Vagyonnyilvantartds, vagyonkimitatis



45

Az onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, valamint azok kezelésével Osszeflggd alapvetd
szabalyokat az Aht., a nemzeti vagyonrél szol6 2011. évi CXCVI. térvény, valamint az Onkormanyzat
24/2013. (IX.26.) szamu rendelete tartalmazza.

A vagyon nyllvantartasaval kapesolatos feladatok és eljarisck a kiivetkezék:

Az Onkormanyzat vagyonanak folyamatos, naprakész
— fékényvi nyilventartasat a szamviteli gyintezs,
~ analitikus nyilvantartasat a pénzigyi tgyintéz,
— vagycnkataszteri nyilvantartasat a varosiizemeltetési tgyintézé végzi.

Az Onkormanyzatnal, a Bacsalmasi Kdzos Onkormanyzatl Hivatalban, tovabba a hozza tartozs
koltségvetési szerveknél kezelt, illetve szamba vett eszkdzoket és azok forrdsait az Ahsz., a
szamlarend, valamint a bizonylati szabalyzat el6irasai szerint kell nyilvantartani.

Az dnkormanyzati vagyon részét képezé torzsvagyont a tobbi vagyontdl elkiilonitetten kell
nyiivantartani.

A torzsvagyont

— forgalomképtelen és

— korlatozottan forgalomképes
vagyonkent kell nyitvantartani.

Ezek kérét a nemzeti vagyonrdl szél6 2011. évi CXCVI. térvény, valamint az Onkormanyzat 24/2013.
(IX.26.) szamd rendelete hatarozza meg.

A vagyont az éves zérszdmadashoz csatolf vagyonkimutatasban be kell mutatni.

Az Onkormanyzat képviselé-testiilete részére a zérszdmadéashoz csatolt — az Ant. 91. § (2)
bekezdésében meghatarozott — vagyonkimutatas az Onkormanyzat és kéltségvetési szervei sajat
vagyonanak adatait (eszkdzeit és kitelezettségeit) mutatja be.

A vagyonkimutatast
— az Ahsz. 30. §, valamint
- az Onkormanyzat vonatkozoé rendeletében foglaltak alapjan kell 6sszeallitani.

A zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatdshoz szilkséges adatok dsszegyljtéséért, dsszesitéséért,
valamint a vagyonkimutatas ¢sszedllitasgért a varosiizemeltetési Ugyintézé a felelés.
A vagyonkimutatas elkészitése soran a pénzigyi lgyintézék kozremiikédnek.

Az anorményzatnél, a Bacsalmasi Kozds Onkormanyzati Hivatalban, értékben nyilvantartott
vagyontargyakban bekovetkezett barminem valtozasrol a vagyonkezelési, nyilvantartasi feladatokat
ellatd pénzigyi Ogyintézd koteles tajékoztatni a kdnyvviteli nyiivantartast vezetd szamviieli (gyintézst
{(személyt, szervezetet).

A tajékoztatast a véltozas bekoévetkezését kovetd 30 napon belif a megfeleld bizonylatok (azok
masolatanak) atadasaval kell megtenni.

7.2. Ingatfanvagyon nyilvantarids és adatszolgaliats

Az Onkorményzat tulajdondban levé ingatfan vagyonrél az onkormanyzatok tulajdonaban lévé
ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérdl sz6l6, médositott 147/1992. (XI. 6.) Korm.
rendelet €s annak meliéklete szerinti ingatlanvagyon katasztert kell felfektetni és folyamatosan
vezetni. _

Az ingatlan valdsagos allapotaban, értékében bekovetkezett valtozast, a bekovetkezéstsl szamitott 90
napon belll a kataszteren at kell vezetni.

Az ingatlan kataszter
— felfekietése,
— folyamatos vezetése, valamint
— avaltozasok atvezetése és

— az adafszolgaitatas teljesitése
a varosiizemeltetési Ggyintéz6 feladatat képexzi.
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Az adatszolgaltatas csak a jegyzd aléirasaval teljesithetd.

Az ingatlankataszier és a fokdnyvi kdnyvelés (analitikus nyilvantartas) adatait évente legalabb a
kéliségvetési beszamold elkészitését megelbzGen egyeztetni kell.

Az egyezietést a varostzemeltetési tgyintézének és a pénzigyi (gyintézGnek és a szamviteli
Ggyintézének kell elvegeznie.

8. Munkaerd és bérgazdalkodas

Az Onkormanyzat, valamint a koéltségvetési szervek engedélyezett létszamat a Képvisels-testiilet
allapitja meg.

Az Onkorményzatnal foglalkoztatottak tekintetében a munkaltaté jogokat a polgarmester gyakorolja.

foglalkoztatottak tekintetében a munkaliatéi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

A kinevezéssel, az étsorolassal, a munkaviszony (koztisziviselsi, kbzalkalmazolti jogviszony}
megszlntetésével kapcsolatos eldkeészitd munkalatokat (kinevézés, munkaszerzédés, atsorolas,
munkaviszony megszintetd hatarozat stb. elkészitése) a titkarsagi tgyintézd végzi.

A Bacsalmasi Kézds Onkormanyzati Hivatal és a Magyar Allamkincstar teriletileg illetékes szerve
kozotti - létszam és bérgazdalkoddsra vonatkezo - folyamatos munkakapcsolatot a ftitkarsagi
tgyintézé biztositja, mint jelenté-felelés.

A személyér6l és a személyében bekodvetkezett valtozasrdl a Magyar Allamkincstar terilletileg illetékes
szervét a jegyzd tdjekoziatja.

A felelés tovabbitja az Allamkincstar tertletileg illetékes szervéhez mindazokat a
~ rendelkezéseket,
— jelentéseket,

— okmanyokat,
amelyek az illetmények, tarsadalombiztositasi ellatasok és egyéb jarandosagok folyositasara
kézvetlenll vagy kbzvetve kihatassal vannak,

A munkaviszony letesitesére, megsziinésére vonatkozd okmanyokat €s bérkihatasu rendelkezéseket
havorta meg kell kiildeni az Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

A jutalom kifizetésének megtérténte utan

— & kifizetett jutalmakat,

— a levont'nyugdijjarulékot és személyi jdvedelemads eldleget
a Magyar Allamkincstar teriletileg illetékes szervéhez be kell jelenteni.

A dolgozdk személyi, csaladi és szolgalati adataiban bektvetkezett valtozasokat az Allamkincstar
teriletileg illetékes szervéhez minden esetben be kell jelenteni.
A jelenté-felelbsnek

— azift nem érintett kérdésekben az Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve aital kialakitott
szabalyok szerint kell eljarnia,

— az adatkdzlés, vallozasjelentés soran az Allamkincstar teriiietileg illetékes szerve éltal
rendszeresitett nyomtatvanyokat kell alkalmaznia.

A létszam es bérgazdalkodasra vonatkozé naprakész nyilvantartasokat a jelentd-felelds vezeti,

Az Allamkincstér teriiletileg illetékes szerve részére torténd jelentések hataridére valo teliesitéséhez a
vonatkozé dokumentumokat, bizonylatokat haladéktalanul at kell adni a jelenté-felelés részére abban
az esetben, ha azokat nem & kezeli, illetve nem 6 késziti elb.

A Magyar Allamkincstér terilletileg illetékes szerve részére torténd adatszolgaltatds a KIRA
tkézpontositott illetményszamifejté) rendszeren keresztii {driénik
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9. Megallapodas a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetssi szervvel
A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnek

(Bécsalmas Véaros Onkormanyzata
Bacsalmas Kisterségi Tobbcéla Tarsulas
Bacsalmas Kistérségi Tébbcell Tarsulas Ovoda-Bolesddéje
Bacsalmas Varosi Onkormanyzat Alapszolgaltatasi Kézpont
Vordsmarty Mihaly Varosi Kényvtar &s Mlvelddési Kozpont

Bacsalmasi Nemet Onkormanyzat
Bacsalmasi Roma Nemzetiségi Onkormariyzat
Bacsalmasi Hofvat Onkormanyzat)

és a Bacsalmasi Kdzds. Onkormanyzatl Hivatalnak, mint az Onkormanyzat (iranyité szerv) altal kijelolt
kéltségvetési szervnek — az Avr. 9. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan — munkamegosziasi
megaliapodast kell kotni, amely a munkamegosztas és felelésség vallalas rendjét rogzIti.

A munkamegosztasi megallapodast az Avr. 9. § (5a) bekezdésében rogzitett fartalommal kel
eikésziteni.

A munkémegosztési megallapodas e[készitéséért és folyah‘natos aktualizalasaért a jegyz a felelds.

10. A helyi onkormanyzatok altalanos mukodesenek és dagazati feladatainak tamogatasa
igénylése, év kbzbeni lemondasa, évkézi potlolagos igénylése

Az Onkormanyzat bevételi forrasat képezo, a helyi onkorméanyzatok altalanos mikddésének és
agazati feladatainak tamogatasa Osszegének szamitasi alapjat képezd mutatoszamoknak az
intézményektdl — irasban, az intézményvezett altal alairt formaban — torténd begyljtéséért, valamint
azoknak fellilvizsgélata és tsszesftése utan a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve felé — az
altala meghatarozott hataridére — t6rténé tovabbitasaért a pénzigyi osztalyvezets a felelbs.

Az Avr, 107. § (4) bekezdése alapjan a helyn onkormanyzat a szamara megallapitott tdmogatds
médositasat, valamint az onkormanyzati kérdn belilli és koron kiviili atadasat a koltségvetési év soran
legfeljebb két alkalommal az Avr. 105. §-ban meghatarozott médon kezdeményezheti, a kdzponti
koltsegvetesrdl szolo térvényben foglaltak szerint,

A témogatésok igénylésenek alapjaul szolgald mutatbszéamok tényleges alakulasanak figyelemmel
- atamogatasok eldiranyzatanak lemondasanak, illetve
— a potidlagos igény benyljtasanak ‘
elbkeszitéséért — majd a jegyzovel tortént egyezietést kévetden — a Magyar Allamkmcstar teruletileg
illetékes szerve részére torténd megkildéséert a pénzigyi osztalyvezett a felelbs.

Az Ant. 58. § (1) bekezdése alapjan a helyi énkormanyzat az éves kéltségvetési beszamoldjaban
szamol el a szamara a kéltségvetési évben folydsitott tamogatasokkal.

A helyi énkormanyzat az éves koltségvetési beszamoldjdban a kéltségvetési évben folydsitott
tamogatasok felhasznalasat énellenérizheti.

Az onellenfrzest a koltségvetési beszamold teljesitésének hataridejét kovetd masodik hénaptél
Onellendrzesi poétlek megfizetésével egyidejlleg kezdeményezheti, legkéstbb annak az évnek az
utolso napjaig, amely évben az éves koliségvetési beszamolot el kellett készitenie. Az onéllendrzésre
és a potlékok mértékére az Avr. 108/A. §-at kell alkalmazni.

11. Szamviteli nyilvantartasok vezetése

A szamvitell nyilvantartdsok vezetése soran érvényesiteni kell a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C.
térvényben és az Ahsz. meghatarozott alapelveket, el6irasokat.

Minden gazdasagi eseményrdl, mely az Onkormanyzat, a Bacsalmasi Kézés Onkormanyzat Hivatal,
valamint az Onkorményzati Hivatathoz rendelt koliségvetlesi szerv eszkdzeinek, illetve forrasamak
allomanyat megvaitoztatja, bizonylatot kell kidllitani.

A szamviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylatok alapjan lehet adatokat
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bejegyezni.

A bizonylatokeh az adatokat idétalldé modon gy kell régziteni, hogy azok a kotelezd meghrzési
hataridéig olvashatdk legyenek.

12. Zarszamadasi rendelettervezet

Az Aht. 91. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint a helyi énkormanyzat koltségvetésének
végrehajtasara vonatkoz6 zarszamadasi rendelettervezetét a jegyzd késziti eld, és a polgarmester
terjeszti a képviselt-testillet elé Ggy, hogy az a képviselS-testiilet elé terjesztését kivetd harmine
napon beliil, dée legkésGbb a kodltségvetési évet kovetd 6todik hénap utolsd napjaig hatalyba
iépjen.

Az Anht. 91. § (2) bekezdése, valamint az Avr. 162. § alapjén a zarszamadas elSterjesztésekor a
képviselb-testillet részére tajékoztatasul a kovetkezdé mérlegeket és kimutatésokat kel
bemutatni:
- az Aht. 24, § (4) bekezdése szerinti mérlegeket, kimutatasokat azzal, hogy az elbiranyzat
felhasznalasi terve a pénzeszkdzok valtozasanak bemutatasat kell érteni,
- a helyi dnkormanyzat adéssaganak allomanyat lejarat, a Gst. 8. §-a szerinti adéssagot
keletkeztet®d Ugyletek, bel- és kulfdldi iranyl kételezettségek szerinti bontasban,
— avagyonkimutatast,
~ @ helyi énkormanyzat tulajdondban alld gazdalkodt szervezetek mikddésébdl szarmazod
kotelezettségeket, a részesedések alakuldsat,
- a kozvetett tamogatasok Osszegeit legalabb az Avr 28. §-ban meghatarozott
részletezettségben.

A zarszdmadasi rendelettervezetet —az 6sszehasonlithatésag érdekében - a kiltségvetési rendelettel
arzonos szerkezetben kell dsszeallitani.

Az Ant. 81. § (1) bekezdésében foglalt elsiras alapjan a zarszamadasi rendelet tervezetével egylitt
a képviselé-testiiiet részére tajékoztatisu! be kell nyijtani a kincstar — Aht. 68/B. § szerinti —
ellendrzése keretében a helyi onkormanyzat éves koltségvetési beszadmoldjaval kapcsolatosan
elkészitett jelentését.

A rendelettervezetet minden év apritis 30-ig kell elkésziteni.
A rendelettervezet 6sszedllitésaban a pénziigyi osztalyvezetd miikddik kbzre.

Az oOnkormanyzat zarszamadasanak osszedllitasaval kapcsolatban a koltségvetési szerveknek
adatszolgaltatasi kotelezettségiik van.

A szitkséges informacidk tartalmat és az adatszolgaliatasra vonatkozé hataridét a jegyzé évenként
kiaddsra kertl6 - zirszamadassal és beszdmolo készitésével kapcsolatos - rendelkezése
szabalyozza.

A koltségvetési szervekttl szarmazd adatok, informécick Osszegyljtéséért és feldolgozasaért a
pénzigyi osztdlyvezetd a felelds.

13. Az Onkormanyzat &ltal az allamhéztartason kivilre — nem szocidlis ellatasként — juttatott
tamogatassal kapcsolatos tamogatasi szerzbédés s beszamolasi kitelezetiség

Az Métv. 41. § (9) bekezdésében foglalt eldiras alapjan a helyi énkormanyzat kepviseld-tesillete az
allamhaztartason kivili forras atvételére és atadasara vonatkozd rendelkezéseket rendeletben
szabalyozza.

Az Allamhaziartas alrendszerei terhére nydjthato tamogatasokkal kapcsolatos kdzponti szabalyokat az
Aht. 48. § - 49/A., valamint az Avr. 65. § - 65/D. § itja elb.

Az dllamhaztartason kivili forrds atvételére és atadasara vonatkozéd rendelkezeéseket
dnkormanyzatunknal a 8/2019. (V.6.} szamu rendelete és az éves kofiségvetési rendelet rogziti.

Az Onkormanyzatnal — az eldzéekben megjeldlt rendeletben — meghatérozott beszamolasi
kotelezettség el6irasa az Aht. 48. § (1) bekezdésében, valamint az Avr. 85/A. § (1) bekezdésében
meghatarozott és a jelen Ugyrend 1. mellékietét képezé tamogatasi szerzddésben torténik.

A tdmogaté és a tdmogatott altal alairt tAmogatasi szerzodést a jelen Ugyrend 2. mellékiete szerinti
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tartalommal nyilvantartast kell vezetni.
A Tamogatasi szerzidés” elékészitéséért és nyiivéntarté_séért a hatosagi osztalyvezett a felelés.

Az Onkormanyzat altal nyuijtott tamogatas felhasznaldsanak és az elszamolasi (beszamolasi)
kotelezettség teljesitésének ellendrzéséért a pénziigyi osztalyvezets a felelds.

14. A gazdalkodas rendjét meghatirozé belsd szabalyzatok készitésére, tartalmara vonatkozé
elBirasok

A gazdaikodas rendjét meghatarozo belsé szabalyzatok kotelezd jelleggel tortént keészitését az Ahsz.
és Avr. irja eld.

Az Onkormanyzatndl, valamint az Onkormanyzati Hivatalban a kévetkezd szabalyzatokat kel
elkésziteni és folyamatosan karbantartani:

- a gazdalkodasi szabélyzat,

— szamiarend,

— szamviteli politika,

—- eszkézok és forrasok értékelési szabalyzata,

— leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

- bizonylati szabalyzat,

— pénzkezelési szabalyzat,

— Onkoltség-szamitas szabalyzat,

— gazdalkodasi szabalyzat,

- felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata,

~ beszerzések lebonyolitasanak szabélyzata,

- KikUldetési szabalyzat,

— anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat,

- reprezentacids kiadasok szabdlyzata,

- gépjarmivek igénybevételének és hasznalatanak szabalyzata,

~ telefonhasznalati szabalyzat; : :

- a kozerdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabha a

kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolo szabalyzat.

A szabdlyzatot mbdositani kell )
~ olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat elSirasait,
valamint
- ha a koltségvetési szerv miikddésének valtozasa alapjan indokoltta vait.
A szabalyzatok elkészitéséért és folyamatos aktualizalasaért a jeqyz6 a felelés.

A szabalyzatokat a jogszabalyi-, valamint az Onkormanyzat és a Kdzds énkorményzati Hivatal
feladataban bekovetkezett valtozasok esetén a valtozast kévetd 90 napon belill aktualizalni kelt.

Az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott, kotelezben készitendd szabalyzatokat a véltozast
kovetd 30 napon belli kell modositani.

15. Munkakori leirasok
A gazdasagi szervezet munkatarsainak részletes feladatait a munkakéri leirasok tartalmazzak.
A munkakoéri leirasok elkesztéséert és folyamatos frissitéséért a jegyzé a felelds.
A murikakori leirasok a jelen ligyrend fliggelékét képezik,

16. Zar6 rendelkezések

A gazdasagi szervezet ligyrendje 2021. augusztus 26-an lép hatélyba.

Az gyrendet jogszabalyvéltozas, belsd szervezeti valtozas vagy feladatvaltozas soran médositani
kell. ,

Bacsalmas, 2021. augusztus hé 25. nap

Patocskai Ibolya
jegyzd
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1. szami melléklet

. MINTA! o
TAMOGATASI SZERZODES

mely létrejott egyrészrdl ... Onkormanyzat .............cceeeeey cee..... SZEM,
képviseli: ................................... polgarmester (tovabbiakban: tamogats)
= T =T v o képviseli:

1.) Tamogatd az allamhaztartasrdl szold 2011, évi CXCV. tdrvény 48. § - 49/A. §-ban foglaltak, valamint
az allamhaztartasrdl sz6ld torvény végrehajtasarsl szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 65. § -
65/D. § elbirasai alapjan ..o Ft (@zaz ... forint)
dsszeq(, vissza nem téritendé tamogatast nydjt tAmogatott részére.

Atamogatas ... ... PR -ra hasznalhato fel.

Tamogaté a tamogatast készpénzbenftamogatott ...l szamlajara toriénd
atutalassal — a pénzigyi lehetéségeinek figgvényében — bocséatja rendelkezésre.

2.) Tamogatott koteles a tdmogaté altal jutatott Osszeget a jelen megallapodas 1. pontjaban
meghatarozott célra forditani &s annak felhasznalasat bizonylattal dokumentalni.

3.} Tamogatott tudomasul veszi, hogy:
a.) a jelen megallapodasban rogzitett céliellegii juttatds felhasznalasaval kapcsolatban
beszamolasi kitelezettség terheli tdmogatd felé,
b.) tamogatd az dsszeg felhasznalasat ellendrizheti.

4.) Témogatott a 3/a. pont szerinti beszamolasi kételezettségének az 6sszeg felhasznalasat kovetd 30
napon belll, de legkésébb a tAmogatds folyositasanak évét kovetd év januar 31-ig koteles eleget
tenni. A beszamolasi kbtelezetiséget akkor is teljesiteni kell januér 31-ig, ha a felhasznalas nem, vagy
rem teljeskorien tériént meg.

5.) Amennyiben a tamogatott szervezet/maganszemély zz elbiit beszamolasi kotelezetiségenek
hataridében nem vagy nem megfeleld modon tesz eleget, e kotelezetiségének teljesiteséig a
tamogatas folyositasa felfiggesziésre kerll. A felfiiggesztett tdmogatds — ha annak feltételei
egyebként fennalinak — a bészamolasi kitelezettség teljesitését kévetben keriithet folyositasra.

6.) A 3. poni szerinti beszamolasnak legalahb a kbovetkeztket kell tartalmaznia;
a.} tamogatott neve, cime,
b.) tamogatas célja, dsszege, '
¢.) annak bemutatasa, hogy a tamogatas felhasznalasa a jelen tamogatasi szerzbdésben
régzitett cel szerint tériént,
d.) a felhaszndiast aladtamasztd bizonylatokrdl (pld.: szamlak, egyéb bizonylatok) készitett
Kimutatas.

7.} A tdmogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysértd vagy nem rendeltetésszerl fethasznalasa
esetén a tamogato a tAmogatast visszavonhatja, a tdmogatasi szerzddéstdl elalihat, azt felmondhatja
vagy kezdeményezheti annak médositasat.

tamogaté tamogatott

Pénzilgyileg ellenjegyzem:

Pénzlgyi ellenjegyz8
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Megismerési nyilatkozat

A 2021. augusztus ...-t8] hatdlyos gazdasagi szervezet Ugyrendjében foglaitakat megismertem.
Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koleles vagyok betartatni.
Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
1. szaml fliggelék
NYILVANTARTAS

Sorszam | Beoszias Név

1. polgarmester Németh Balazs

2. jegyzé Patocskai lbolya

3. aljegyz6 Mészaros Gabriella

4. hatésagi osztalyvezett Prikidanovics Antal

5. pénziigyi osztalyvezetd Horvéth Istvan Attila

6. pénzigyi Ggyintézd Agébcs Timea

7. . pénzigyi Ogyintézé Bende Timea

8. pénzigyi 0gyintézé Dézsai Mariann

9. | pénziigyi ligyintézd Szente lidikd

10. szamviteli Ggyintézd Baka Krisztina

11. szamviteli Ugyintéz6 Gybrgy Renata

12. szamyiteli igyintézé Kévesdiné Cucui Eva

13. szamviteli agyintézé Sztantics Agota

14. munkaiigyi és titkarsagi Ligyintéz6 Tomesanyi Katalin

15. beruhazéasi ligyinfézé Kerenyi Tamas

16. adoéligyi Ogyintézé Becze Szilvia

17. addhgyt Ggyintézd Jozsa Zoltan

18. varosiizemeltetési Gigyintézé Dervalics Roland

19. varosiizemeltetdsi ligyintéz6 Vérné Soltész llona




