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Bácsalmási Közös Önkormányzati Hivatal   

                  Jegyzőjétől 

 

… sz. Tájékoztató 

Bácsalmás Város Önkormányzatának Képviselő-testülete 

2023. december 19. napján megtartandó rendes testületi ülésére. 

a Bácsalmási Közös Önkormányzati Hivatal 2023. évi munkájáról 

 

„Ügyintéző az ügyfélszolgálati iroda ablakánál ül. Az iktatóból kijön egy kolléganő és 

megkérdezi viccesen: csókolom, mit lehet itt kapni? 

Ügyintéző: gutaütést, mert a pénz fogytán van.” 

 

 

Tisztelt Képviselő-testület!  

 

Fenti kis szösszenet hatványozottan igaz 2023-ra. Ebben az évben pénzünk nagyon-nagyon 

kevés volt, emiatt időnként majdnem gutaütést kaptunk. 

A Közös Hivatal fennállása óta megszokhatta a Tisztelt képviselő-testület, hogy így év vége 

felé, a decemberi ülésen beszámolunk a Bácsalmási Közös Önkormányzati Hivatal és 

Kirendeltségeinek az éves munkájáról. Ezen kötelezettséget Magyarország helyi 

önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (továbbiakban: Mötv.) 81.§ f) pontja is 

előírja.  

A mostani ciklus képviselő-testülete elé utoljára készült ilyen beszámoló, hiszen lassan teljes 

gőzzel a jövő évi választásokra készülünk. 

 A Bácsalmási Közös Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: hivatal) jogi személyiséggel és 

önálló költségvetéssel rendelkező, önállóan gazdálkodó költségvetési szerv, rendkívül 

komplex, szerteágazó munkát végez. Önkormányzati, egyes társulási és államigazgatási, ezen 

belül a járásszékhely települési jegyzői ügyeket készít elő döntésre, közreműködik azok 

végrehajtásában. 

Mint már többször írtam, a Bácsalmási Közös Önkormányzati Hivatalt 2013. március 1. 

napjával hozta létre Bácsalmás, Bácsszőlős, Csikéria és Mátételke önkormányzata. Akkor 

került kialakításra a szervezeti felépítés, mely a mai napig fennáll.  

Bácsalmáson 2 osztály működik a titkársággal, a településeken pedig állandó kirendeltségek 

segítik a munkát, melyek összehangolása továbbra is elsődlegesen az aljegyző feladata. 

A köztisztviselőinket 2023-ban is segítette több közfoglalkoztatott, amit ezúton is nagyon 

köszönünk nekik. 

A hivatalban dolgozó köztisztviselők mindegyike rendelkezik a munkaköréhez előírt képesítési 

követelményeknek megfelelő végzettséggel, kevés kivétellel alapvizsgával, szakvizsgával. 

Jelenleg 2 fő az, aki alapvizsgára, 2 fő szakvizsgára vár, feltehetően 2024-ben kerülnek sorra.   
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Minden köztisztviselő folyamatosan képezi magát, népszerűek az e-learninges képzések, 

interneten keresztül megoldható a tanulás és a vizsga is.  

Idei évben nagyon sok személyi változásra került sor, ami időnként sok-sok fejfájást okozott.  

A kollégák pótlása keményen feladta a leckét, hiszen nagyon nehéz már megfelelő 

képzettséggel, végzettséggel rendelkező szakembert találni a nálunk adható bérért.  

Némely távozás örömteli volt, hiszen hosszú idő óta nem ment el egy kolléganő sem gyermeket 

szülni. Hiányát átirányítással tudtuk megoldani.  

Több kolléga nyugdíjba vonult, de ketten is visszajöttek dolgozni. Egyikük 

anyakönyvvezetőként dolgozik továbbra is, lemondva nyugdíjáról, másik kolléganő a testület 

adminisztrátora lett.  

Többen mentek el más munkahelyre, a könnyebb boldogulás reményében. Decembertől jön egy 

új kolléga, anyakönyvvezetői feladatokat fog ellátni, előbb azonban anyakönyvi szakvizsgát 

kell tennie.  

Az önkormányzatok továbbra is az ASP-központtól szolgáltatásként veszik igénybe a feladataik 

ellátásához szükséges alkalmazásokat, ezekről korábbi beszámolóimban részletesen írtam.  

A közös hivatal elsődleges feladata továbbra is a Képviselő-testületek működésének segítése, 

az előterjesztések, döntések elkészítése, valamint a Képviselő-testület hatáskörébe utalt 

önkormányzati hatósági ügyek döntésre való előkészítése, az elfogadott döntések végrehajtása.   

A Képviselő-testülettel, a társulási tanáccsal, a bizottságokkal történő jó együttműködésre 

mindig nagy hangsúlyt fektettünk. Végezzük a testületi/társulási/bizottsági ülések előkészítési 

munkálatait, az előterjesztéseket elkészítjük, szervezzük a végrehajtást, elvégezzük az 

önkormányzati hatósági ügyek döntésre történő előkészítését. A képviselőkkel, 

polgármesterekkel, bizottsági tagokkal jó kapcsolatot alakítottunk ki. Az előterjesztések kivétel 

nélkül írásban történnek, kizárólag törvényességi ellenőrzés után kerülhetnek a bizottságok, 

valamint a képviselő-testület elé.  

Hivatalunk a székhely településen 3, Csikéria településen két nemzetiségi önkormányzat 

munkáját segíti. Részükre is támogatást nyújtunk az előterjesztések készítésében, valamint a 

végrehajtás megszervezésében.  

2023. november 29-ig a településeken az alábbi számú ülések, döntések voltak: 

  Bácsalmás  

Képviselő-testületi ülések száma 21 

Képviselő-testületi határozatok száma 216 

Rendeletek száma 22 

Humánpolitikai Bizottság üléseinek száma 10 

Humánpolitikai Bizottság határozatainak száma 65 

Jogi és Ügyrendi Bizottság üléseinek száma 10 

Jogi és Ügyrendi Bizottság határozatainak száma 67 

Pénzügyi és Fejlesztési Bizottság üléseinek száma 11 

Pénzügyi és Fejlesztési Bizottság határozatainak száma 98 

Bácsalmási Horvát Önkormányzat üléseinek száma 9 
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Bácsalmási Horvát Önkormányzat határozatainak száma 70 

Bácsalmási Német Önkormányzat üléseinek száma 5 

Bácsalmási Német Önkormányzat határozatainak száma 45 

Bácsalmási Roma Nemzetiségi Önkormányzat ülései 5 

Bácsalmási Roma Nemzetiségi Önkormányzat határozatai 33 

BKTT üléseinek száma 6 

BKTT határozatainak száma 36 

BKTT Köznevelési és Közművelődési Társulási Bizottsága 

üléseinek száma 
2 

BKTT Köznevelési és Közművelődési Társulási Bizottsága 

határozatainak száma 
8 

BKTT Pénzügyi Bizottsága üléseinek száma 1 

BKTT Pénzügyi Bizottsága határozatainak száma 3 

  

Bácsszőlős  

Képviselő-testületi ülések száma 26 

Képviselő-testületi határozatok száma 68 

Rendeletek száma 12 

  

 Csikéria  

Képviselő-testületi ülések száma 23 

Képviselő-testületi határozatok száma 56 

Rendeletek száma 15 

Csikériai Horvát Önkormányzat üléseinek száma 6 

Csikériai Horvát Önkormányzat határozatainak száma 20 

Csikériai Német Önkormányzat üléseinek száma 5 

Csikériai Német Önkormányzat határozatainak száma 15 

  

 Mátételke  

Képviselő-testületi ülések száma 21 

Képviselő-testületi határozatok száma 88 

Rendeletek száma 16 

 

 Az osztályok és kirendeltségek hatósági munkája: 

A Szociális és hatósági osztályhoz tartoznak a szociális, gyermekvédelmi, anyakönyvi 

feladatok, iktatás, irattározás, hagyatéki ügyek, föld-adásvételekkel, haszonbérletekkel 

kapcsolatos hirdetmények kezelése, továbbá végzik a nemzetiségi önkormányzatok 

adminisztratív feladatait is.  

Az osztályon jelenleg 4 fő hatósági ügyintéző, 1fő anyakönyvvezető és 1 fő iktató dolgozik. Az 

osztály vezetője feladatkörében vannak a kistérséggel kapcsolatos feladatok.  Itt is voltak 

személyi változások, más munkahelyre ment a hagyatéki ügyintéző és az egyik 

anyakönyvvezető.  

Az iktatási-irattározási feladatokat Bácsalmáson 1 fő új, fiatal kolléganő, Csikérián és 

Mátételkén is 1-1 fő, kapcsolt munkakörben látja el. Bácsszőlős iktatását Bácsalmáson 

végezzük. 
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Iktatott ügyiratok (alszámmal együtt) 2023. november 29-ig: 

Bácsalmás: összesen 6672 főszám 13100 alszám 

Bácsszőlős: összesen 706 főszám 574 alszám 

Csikéria: összesen 1201 főszám 1278 alszám 

Mátételke: összesen 977 főszám 1000 alszám 

  Bácsalmás Bácsszőlős Csikéria Mátételke 

gyermekvédelmi kedvezmény 382 35 78 34 

önkormányzati segély, 

települési támogatás  

szoc. tűzifa 

szünidei gyermekétkeztetés 

753 

 

12 

86 

84 

 

82 

72 

57 

 

120 

40 

26 

 

14 

23 

letelepedési támogatások 0 0 0 0 

hatósági bizonyítványok 2 2  3 

Lakhatási támogatás 313 79 113 60 

védendő fogyasztók 104 0 2 1 

Köztemetés 34 0 2 0 

Hagyatéki ügyintézés 1070 45 217 59 

Hirdetmények 334 90 106 27 

Telephely igazolás (3,5 t 

meghaladó gépjárműveknél 

0 0 0 0 

Ingatlant egyedül használó 

személy (hulladékgazdálkodás): 

4    

Bejelentés-köteles 

kereskedelmi tevékenység 

99 2 4 5 

Működési engedély 0    

Szálláshely szolgáltatási 

tevékenység 

14    

Bejelentés-köteles 

telepengedély 

13   2 

Telepengedély  0    

Panaszos ügyintézés (gazos 

ingatlanok, állattartás) 

46    

Állatvédelmi hatósági eljárás 72    

ebösszeíró adatlap 54 55 148 63 

 

Anyakönyvi ügyek 

 Bácsalmás Bácsszőlős Csikéria Mátételke 

születés (helyben) 0 0 0 0 

házasságkötés 36 0 0 0 

haláleset (helyben 

anyakönyvezett) 

41 0 3 1 

állampolgársági eskütétel 64 (16 fő) 0 0 0 
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születési, házassági, halotti 

anyakönyvi kivonatok 

kiadása 

 

     382 

 

2 

 

      7 

 

3 

papír alapú anyakönyvből 

rögzítés elektronikus 

anyakönyvbe 

 

526 

 

4 

 

45 

 

17 

Adatszolgáltatás EAK-ba 

bejegyzett anyakönyvi 

események adattartalmáról 

(anyakönyvi kivonatok 

helyett) 

108 0 0 0 

Apai elismerő nyilatkozatok 17 0 0 0 

Hazai anyakönyvezés 

kérelem felvétel, továbbítás 

74 0 0 0 

Házassági névviselési 

forma módosítása 

5 0 0 0 

BM névváltoztatási kérelem 

továbbítása 

6 0 0 0 

 

Szülő értesítése gyermeke családi jogállásának rendezésére: Bácsalmáson 12 eset. 

A bácsalmási házasságkötések leginkább a Városháza dísztermében zajlanak. Igény esetén 

jegyzői engedéllyel külső helyszínen is közreműködünk házasságkötés lebonyolításában.  

KCR – központi címregiszter  

A hivatal munkájának egy részét a címnyilvántartással, a központi címregiszter vezetésével és 

az adatszolgáltatással kapcsolatos ügyek teszik ki. A feladatokat továbbra is egy helyismerettel 

rendelkező nyugdíjas kolléga végzi, megbízással.  

A Pénzügyi, Beruházási és Üzemeltetési Osztályon 4 fő számviteli ügyintéző, 4 fő pénzügyi 

ügyintéző, 1 fő rendszerszervező, 2 fő vagyongazdálkodási és üzemeltetési ügyintéző, 2 fő 

adóügyekkel foglalkozó ügyintéző dolgozik.  

Az osztályhoz soroltuk be még a gondnokság dolgozóit: a gépkocsivezetőt, hivatalsegédet és 

takarítót, melyből a hivatalsegéd álláshely van jelenleg betöltve.  

 

A Titkárságon a jegyző és polgármester munkáját közvetlen segítők dolgoznak, 1 fő 

humánpolitikai ügyintéző, 1 fő igazgatási és jogi ügyintéző valamint 1 fő beruházási ügyintéző. 

Nem közvetlenül a titkárságon dolgoznak, de a ide tartozik a testületi ügyintéző és a már 

nyugdíjasként dolgozó testületi adminisztrátor is. 

 

A Csikériai Kirendeltségen 1 fő pénzügyi ügyintéző, 1 fő adóügyi ügyintéző, 1 fő szociális 

ügyintéző, 1 fő hatósági ügyintéző dolgozik.  

A Mátételkei kirendeltségen 1 fő pénzügyi ügyintéző, 1 fő adóügyi ügyintéző, 1 fő hatósági 

ügyintéző dolgozik.  

 

A Bácsszőlősi Kirendeltségen jelenleg nem működik az állandó kirendeltség, az ott dolgozó 

utolsó köztisztviselő kolléga 2021-ben kérte a felmentését. A feladatok ellátását behoztuk 

Bácsalmásra, szétosztva azokat az itteni köztisztviselők között.  
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Az adócsoport létszáma Bácsalmáson 2 fő, a kirendeltségeken a kollégák kapcsolt 

munkakörben látják el a feladatot. Bácsszőlős adóztatási feladatait a két bácsalmási kolléganő 

végzi.  

Az adóztatással kapcsolatos iktatott ügyiratok száma (alszámmal):  

 Bácsalmás Bácsszőlős Csikéria Mátételke 

adóügy 3877 884 903 812 

 

Bácsalmáson helyi iparűzési adót és mezőőri járulékot vezettünk be. A többi településen az 

iparűzési adón kívül kommunális adó kivetésére került sor.  

 

Bácsalmáson a helyi iparűzési adómérték 2020-tól 2 %. Jelenleg 773 adózónk van.  Előírásunk 

idén 238.000.000-Ft, eddigi bevételünk 222.612.000 Ft. Pótlékból 1.301.000 Ft, bírságból 

304.723.-Ft került behajtásra.  

 

2023-ban a beszámoló készítéséig 132 adó-és értékbizonyítvány és 18 db adóigazolás került 

kiállításra.  

 

Mezőőri járulékhoz 256 bevallást adtak be a gazdák, a járulékra 4.101.000 Ft került előírásra, 

ebből idáig 3.786.000.-Ft került befizetésre. 

 

Az adóhatósághoz 114 db köztartozást – mely nagy többségében elővezetési költség, 

szabálysértési bírság – küldtek meg behajtásra.  

 

Bácsszőlősön a helyi iparűzési adómérték 2 %. Itt 66 adózónk van, előírás: 4.575.977.-Ft. 

Eddigi bevételünk 4.575.977 Ft. Kommunális adó előírás: 166.000.-Ft, bevétel: 150.000.-Ft. 

Pótlék: 31.000.-Ft, bírság: 5.000.-Ft. 

2023-ban a beszámoló készítéséig 39 adó-és értékbizonyítvány került kiállításra.  

 

A Közös hivatal köztisztviselői által készített határozatok ellen 2023-ban sem érkezett 

fellebbezés, ami a határozataink több ezres számát tekintve azt mutatja, hogy köztisztviselőink 

igyekeznek pontos, a jogszabályoknak megfelelő döntéseket előkészíteni.  

PÁLYÁZATOK: 

Bácsalmás pályázatairól a beszámoló 1. számú melléklete ad tájékoztatást. 

Mátételke MFP-ÖTIK/2021./6, MFP-ÖTIK/2022./5 – önkormányzati tulajdonban lévő 

ingatlanok fejlesztése: idén kerültek megvalósításra, illetve elszámolásra. 

Csikéria TOP Plusz pályázatban- Új utca szilárd burkolattal történő ellátása 

Bácsszőlős TOP_PLUSZ-1.2.1-21 ÉLHETŐ TELEPÜLÉSEK felhívásra „Játszótér felújítás Bácsszőlősön”  

2024-ben EP választás, valamint egy eljárásban helyi önkormányzati és nemzetiségi 

választások lesznek. Nagyon komoly feladat és felelősség a négy településen, összesen 9 

szavazókörben megszervezni a voksolást. A feladatot nehezíti, hogy Bácsalmáson 3 

nemzetiségi, Csikérián 2 nemzetségi önkormányzati választás lesz.  
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Idén a helyi választási bizottságokat már megválasztották a képviselő-testületek, a tagok az 

esküt is letették, a bizottságok már meg is alakultak. Feladat lesz még a szavazatszámláló 

bizottságok tagjainak folyamatos felülvizsgálata. 

A hivatal feladatainak ellátáshoz próbáljuk a technikai feltételeket biztosítani. 

Lehetőségeinkhez mérten folyamatosan újítjuk meg a számítástechnikai eszközeinket, 

irodaszer, nyomtatvány a megfelelő mennyiségben rendelkezésre áll.  

Az épület állaga sajnos nem a legjobb, nyílászárók és a fűtés korszerűsítése elengedhetetlenné 

vált. Egy sikeres pályázat jóvoltából a nyílászárók cseréje megoldódott.  

A régi, elavult gázkazánokat egy pelletes kazán váltotta fel. A jövő évben a pályázat 

folytatásaként a régi, elavult hőleadók és vezetékek, csövek cseréjére is sor kerül, ám a hiányzó 

pénzösszeget – kb. 20 millió forint – elő kell még teremteni, ennyivel drágább ajánlat érkezett 

ugyanis a közbeszerzés során. 

 

Amennyiben az energetikai korszerűsítés befejeződik, a dolgozók munkahelyi körülményei 

jelentős mértékben javulnak, addig azonban még mindig egy kis türelmet és önmérsékletet 

kérünk Minden Köztisztviselőtől, valamint az épületben dolgozó járási hivatali, 

kormányhivatali dolgozóktól.  

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

A hivatal minden dolgozója nevében Mindenkinek Áldott, Békés Karácsonyt és egy szebb, 

könnyebb 2024. évet kívánok. 

Határozati javaslat: 

Tárgy: Az önkormányzat munkáját érintő jogszabályokról és a Bácsalmási Közös 

Önkormányzati Hivatal 2023. évi munkájáról szóló jegyzői tájékoztató 

Bácsalmás Város Önkormányzatának Képviselő-testülete az önkormányzat 

munkáját érintő jogszabályokról és a Bácsalmási Közös Önkormányzati Hivatal 

2023. évi munkájáról szóló jegyzői tájékoztatóban foglaltakat tudomásul veszi. 

Határidő: azonnal 

Felelős: Patocskai Ibolya jegyző 

A határozatról értesülnek: 

- kivonattal: 1. Németh Balázs polgármester 

        2. Patocskai Ibolya jegyző, általa az önkormányzati hivatal 

osztályvezetői 

A Képviselő-testület nem kéri jelenteni a határozatban foglaltak végrehajtásának 

megtörténtét. 

 

 

Bácsalmás, 2023. december 1.          Patocskai Ibolya 

                                jegyző  


