Bacsalmas Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzoje

.+./2025.

Véleményez6 Bizottsag: Témafelelds: Patocskai Ibolya jegyzo

Dontéshozatal modja:
Minésitett tobbség (Matv. 50. §, 42.§ 2. pont miatt)

Targvalas médja:
Nyilt iilés
....... sz. Eloterjesztés
Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
2025. majus 27. napjan megtartando testiileti iilésére, a
Bicsalmasi K6zos Onkormanyzati hivatalt 1étrehozé megallapodas médositisa
targyaban
Tisztelt Képviselo-testiilet!

2025. januér 1-vel modosult a Bacsalmasi K6zos Onkorméanyzati Hivatalt 1étrehozé megallapodas. Ezen
iratot Bacsalmas és Csikéria telepiilések fogadtak el és irtak ala, ugyanis Bacssz616s és Matételke 2025.
januar 1-jével mar a Kunbajai K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz tartozik.

Az akkor alairt megallapodasban rogzitettiik a k6zos hivatal koztisztviseldinek 1étszamat. A jegyzon,
aljegyzon kiviil Bacsalmason 26 f6, Csikérian 4 {6 koztisztviseldi allashelyet allapitottunk meg. Az évek
soran azonban bebizonyosodott, hogy a pénziigyi osztalyon a 4 f6 szamviteli illetve a 4 {6 pénziigyi
iigyintéz6 nagyon kevés. Mind a nyolc allashely betoltott, azonban sziikség lenne még 1 pénziigyi és 1
szamviteli tigyintézoi allashelyre, hogy a feladatokat biztonsaggal el tudjuk latni.

Kérem a Tisztelt Testiiletet, hogy az eldterjesztést megvitatni és az alabbi hatarozati javaslatot
egyszeri/mindsitett tobbséggel clfogadni sziveskedjenek.

Hatarozati javaslat:
Targy: Bacsalmasi Kozos Onkormanyzati hivatalt létrehozé megallapodas médositasa

1. Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képvisels-
testiilet) a Bacsalmasi Kozoés Onkormanyzati Hivatal Megallapodasat médosito
dokumentumot az eldterjesztés és jelen hatarozat 1. melléklete szerint 2025. junius 1.
napjaval jovahagyja.

2. Felhatalmazza a polgarmestert ¢és a jegyzOt a sziikséges intézkedések megtételére.

Hatarid6: 2025. jinius 1.

Felelds: Németh Balazs polgarmester
Operativ felelds: Patocskai Ibolya jegyz6

A hatarozatrol értesiilnek:
- kivonattal: 1. Németh Balazs polgarmester
2. Patocskai Ibolya jegyzo
3. Horvath Istvan Attila PBU osztalyvezetd
4. Prikidanovics Antal szocidlis és hatdsagi osztalyvezetd
5. Csikéria Kozség Onkormanyzata

Bacsalmas, 2025. majus 15.

Patocskai Ibolya
jegyz0



ELFOGADANDO!

K6z6s Onkormanyzati Hivatal létrehozasarél szél6
MODOSITOTT MEGALLAPODAS

(egységes szerkezetben)
Hatalyos: 2025. junius 1. napjatol

Elé6zmények:

,Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete (6430 Bacsalmas, Grof Teleki J.
u. 4-8. képviseli: Németh Balazs polgarmester)

Csikéria Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete (6424 Csikéria, Kossuth u. 113.
képviseli: Neszvecskdéné Bugany Erika polgarmester),

Matételke kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete, (Matételke, Kossuth utca 2.
képviseli: Bényi Jézsefné polgarmester,

Bacssz616s kdozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete (Bacssz6lés, Kossuth utca 16.
képviseli Szarvas Robert Norbert) polgarmester)

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. tv. 84-86 §-aira vald tekintettel,
az dnkormanyzatok mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat-és hataskorébe
tartozé Ugyek déntésre valo elbkészitésével és vegrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara,
tovabba az 6nkormanyzatok egymas kozotti és az allami szervekkel torténé egyuttmikodés
O0sszehangolasaban vald kdzremikodésre 2013. marcius 1. napjaval hatarozatlan idére k6zos
onkormanyzati hivatalt hozott Iétre.

Matételke a 70/2024.(X.11.) Matételke oh. szamu hatarozataban kifejezte szandékat arra
vonatkozodan, hogy a Bacsalmasi Kézés Onkormanyzati Hivatalbél ki kivan valni és egyben
kezdeményezte a kdzos hivatali megallapodas modositasat. Matételke kdzség 71/2024. (X.11.)
Matételke k. 6h alapjan 2025. januar 1. napjaval csatlakozni kivan a Kunbaja és Tatahaza altal
alkotott K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz.

Bacssz6l6s a 72/2024.(X.30.) Okth. szamu hatarozataban fejezte ki szandékat arra
vonatkozoan, hogy a Béacsalmasi Kozos Onkormanyzati Hivatalbdl ki kivan valni és egyben
kezdeményezte a megallapodas modositasat, valamint 2025. januar 1. napjaval csatlakozni kivan
a Kunbaja és Tatahaza altal alkotott Kunbajai Kézos Onkormanyzati Hivatalhoz.

A Bacsalmasi Kdzo6s _C')nkorményzati Hivatalt Iétrehozd negyedik telepllés, Csikéria tovabbra is
a Bacsalmasi K6zés Onkormanyzati Hivatalhoz kivan tartozni.”

Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak képvisel6-testiilete a (224/2024.(X1.14.) Bacsalmas v.6h.
szamu hatarozattal, Csikéria Kozségi Onkormanyzat képvisel6-testilete a 62/2024.(X1.14.)
Okh.sz. hatérozattal megallapodtak abban, hogy a 4 telepllés képviselS-testiletének
részvételével 2013. februar 11. napjan létrehozott, 2013. marcius 1. napjatél hatalyos, tdbbszor
modositott, Bacsalmasi K6zdés Onkormanyzati Hivatal Iétrehozasardl szolé megéllapodast a
Polgari Térvénykonyvrél sz6lé 2013. évi V. tdrvény (a tovabbiakban Ptk.) 6:191. § (1) bekezdése
alapjan kd6zds megegyezéssel moédositjak és 2025. januar 1-i hatallyal uj, modositasokkal
egységes szerkezetbe foglalt megallapodast fogadtak el Bacssz6l6s és Matételke kdzségek
kilépésére tekintettel.

1). K6z6s Onkormanyzati Hivatal elnevezése:

Bacsalmasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

A k6z6s 6nkormanyzati hivatal székhelye: 6430. Bacsalmas, Grof Teleki J. u. 4-8.

Az igazgatasi munka folyamatos ellatasahoz szikséges személyi és targyi feltételek, a nem
hivatali székhely telepililéseken az ligyfélfogadas biztositasara a koézds Onkormanyzati
hivatal altal 1étrehozott allandé kirendeltség mikddik Csikéria telepulésen.

A Kirendeltség neve, cime:



Béacsalmasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Csikériai Kirendeltsége, 6424 Csikéria, Kossuth utca
113.

2.)) Ko6zés Onkormanyzati Hivatal létszama o6sszesen: 32 f6 koztisztviseld, 7 6
munkatorvénykonyves alkalmazott, 2,5 f6 kozalkalmazott.

Ko6zo6s 6nkormanyzati hivatal felépitése:
Jegyz6: 116

Aljegyz6 1 f6

Koéztisztviseld: 30 f6.

Gondnoksag: 3 f6

Konyha: 2,5 f6

projektmenedzsment 4 6

Felépités, létszammegoszlas:

Bacsalmas székhelyteleplilésen foglalkoztatottak:
Jegyz6: 116

Aljegyz6: 1 f6

KoéztisztviselS: 28 6 féallasu

Gondnoksag: 3 f6

Projektmenedzsment : 3 f6

Csikériai Kirendeltségen foglalkoztatottak:
Koztisztviseld: 4 6 foallasu
Konyha: 2 f6 féallasu kdzalkalmazott

116 4 6ras részmunkaidés kdzalkalmazott
Projektmenedzsment 1 f§

3.) A kozos onkormanyzati hivatalt a székhely dnkormanyzat képvisel6-testulete, annak
mindenkori polgarmestere iranyitja.

4.) A kdzos onkormanyzati hivatal vezetdje a jegyz6.

b) Jegyzdi, aljegyzé jogviszony megsziinése, betbltetlensége esetén:

A jegyzéi, aljegyz6i allashelyet nyilvanos palyazat utjan kell betdlteni. A palyazati eljaras
elbkészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat a székhely Onkormanyzat
polgarmestere latja el.

A jegyz6t a székhely onkormanyzat polgarmestere a kdzds hivatalt 1étrehozo telepulések
polgarmestereinek lakossagszam-aranyos tébbségi dontésével nevezi ki, menti fel.

A székhely 6nkormanyzat polgarmestere az aljegyz6t a jegyz8 javaslatara nevezi ki. A
kinevezeés hatarozatlan id6re szol.

A jegyz6 gyakorolja a munkaltatdi jogokat a kdzds Onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i és
munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyzd
tekintetében.

A jegyz6t az aljegyzd helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.
A jegyz6, aljegyzd és a hivatal székhelytelepulése, valamint a kirendeltségek ugyfélfogadasa
napjait a kozos onkormanyzati hivatal szervezeti és mikodési szabalyzata tartalmazza.

A jegyz6 vagy, az aljegyz8 vagy a jegyz6 altal megbizott kbteles a képvisel6-testiletek Ulésén
részt venni és ott a szikséges tajékoztatast megadni. A jegyz6 évente beszamol a képviseld-
testlleteknek a k6zds hivatal mikddéseérél.

5.) A k6z6s onkormanyzati hivatal folyamatos miikodtetéséhez - személyi, illetve dologi,
fenntartasi koltségeihez - a két telepulés a jovahagyott éves koltségvetés alapjan, a
telepiiléseken ténylegesen felmerld koltségek szerint jarul hozza.

A kdzds dnkormanyzati hivatalnak a mindenkori allami kéltségvetésrél szolé térvényben szerepld
tamogatasanak elosztasara az alabbiakban allapodnak meg:



- a teljes finanszirozasbol levonasra kerlil a jegyzd, alijegyz6 bére, jarulékai, dologi kiadasai,
mely nagysagarol a k6z6s 6nkormanyzati hivatal kbltségvetése készitésekor egyeznek meg
a teleplilések

- Bacsalmast illeti meg a koéltségvetési térvény 2. melléklete szerinti — jarasi székhely
Onkormanyzat esetében elismert hivatali Iétszam 2 féjére vonatkozé mindenkori tamogatasi
Osszeg

- A fennmarad6 tamogatas Osszege lakossagaranyosan Kkeriil elosztasra. Amennyiben a
felosztas szerinti 6sszeg nem elegendd a székhely teleplilés vagy a kirendeltségek
valamelyikének fenntartasara, a hianyzo 6sszeggel az érintett teleplilés hozzajarul a k6z6s
hivatal fenntartasahoz.

A hozzajarulas 1/12-ed részét az oOnkormanyzatok minden hénap 30. napjaig a kozos
onkormanyzati hivatal szamlajara utaljak. A mikddtetéshez vallalt pénzigyi hozzajarulas nem
teljesitésének esetére, az dnkormanyzatok a pénzforgalmi szolgaltatéjuknak azonnali beszedési
megbizas teljesitésére vonatkozd hozzajaruld, felhatalmazoé nyilatkozatot adnak.

A koz6s onkormanyzati hivatal konyvelését a székhelytelepulés vegzi.

6.) A jelenlegi hivatalok technikai és egyéb eszkdzei, berendezési targyai leltar szerint -
teleplilésenként -keriiinek a kd6zos hivatal hasznalataba.

A felek megallapodnak abban, hogy a k6zés 6nkormanyzati hivatal koltségvetésébdl beszerzett
eszkozok kozds vagyont képeznek, arra a Ptk. Kozos tulajdonra vonatkozd szabalyait kell
alkalmazni. A k6z6s dnkormanyzati hivatal megsziinésekor vagy szétvalasakor beszerzés helye
szerint kerllnek a k6zds hivatalt Iétrehozé dnkormanyzatok tulajdonaba.

7.) A kozos onkormanyzati hivatal koliségvetését, zarszamadasat a kozos odnkormanyzati
hivatalt létrehozo Onkormanyzatok keépviselG-testlletei Ulésikon hagyjak jova. A kozos
onkormanyzati hivatal gazdalkodasardl az Aht. rendelkezései szerinti beszamoldkat kell
késziteni.

8.) A k6z6s onkormanyzati hivatal feladata:

a.) a helyi 6nkormanyzatok mikodése, az dnkormanyzati tgyek és az allamigazgatasi feladatok
és hataskorok ellatasa,

b.) az 6nkormanyzati testuleti szervekhez kapcsolédé adminisztracios feladatok ellatasa,

c.) az 6nkormanyzati képvisel6k munkajanak segitése,

d.) a vezetést seqit6 funkciok ellatasa,

e.) belsé munkaszervezési igazgatasi feladatok ellatasa,

f.) el6ékésziteni és végrehajtani a testlleti szervek dnkormanyzati dontéseit, a polgarmesterek
irdnyitasa és a jegyzd operativ vezetése mellett,

g.) ellatni a kdzponti allami szervek megbizasabdl az énkormanyzat szamara hataskort
megallapité jogszabalyok végrehajtasaként az allamigazgatasi feladatokat,

h.) el6késziteni dontésre az allamigazgatasi Ugyeket és gondoskodni e dontések
végrehajtasanak megszervezésérél,

i.) a kotelezd feladatként jelentkezé allamigazgatasi és dnkormanyzati igyek intézése,

j-) az 6nkormanyzatok, valamint az 6nalld, illetve részben 6nallo, szakfeladaton mikodtetett
intézmények koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatos operativ feladatok.

k.) nemzetiségi dnkormanyzatok mikoddésével kapcsolatos feladatok ellatasa — megallapodas
alapjan

m.) Csikéria teleplilésen f6z6konyha miik6dtetése

A Kézoés Onkormanyzati Hivatal Csikéria kézségben az alabbi iigyeket intézi helyben:

- Képviselb-testileti Ulések elbkészitése, a képviselb-testilet és a polgarmester mikodésével
kapcsolatos igazgatasszervezési teendék,

- az dnkormanyzat gazdalkodasaval, vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

- képvisel6-testilet hataskorebe tartozo segélyezési tigyek

- nemzetiségi 6nkormanyzatok mikodésével kapcsolatos teenddk teljes korl intézése

- jegyz6i hataskdrbe tartozé segélyezési ligyek

- addugyek teljes kori ugyintézése



- gyamhatosagi ugyekben megkeresésre kornyezettanulmany készitése

- hagyatéki Ggyintézés

- kbzfoglalkoztatas

- kiflggesztéssel és egyéb kozzététellel kapcsolatos feladatok

- statisztikai adatszolgaltatasok

- iktatas, irattarozas,

- egyéb kotelez6 feladatként jelentkezd dnkormanyzati és allamigazgatasi ugyek

9.) A jegyz6 feladatai:

a.) Ellatia a Képvisel6-testuletek, a bizottsagok és a telepllési képvisel6k mikodésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmester feladat- meghatarozasait figyelembe véve az
ulések adminisztrativ el6készitésének megszervezése (testileti meghivok elkészittetése, azok
idébeni kiklldése, az Ulésterem el6készittetése) a napirendek tartalmi és formai elékészitése, az
el6éterjesztések eljuttatasa a cimzetthez.

b.) Biztositja az elGterjesztések igazgatasi szakmai szinvonalat, a szukséges informaciok
begyljtését és feldolgozasat.

c.) El6késziti a hatarozati javaslatokat és rendelet-tervezeteket.

d.) Ellatia azokat az allamigazgatasi feladatokat és hataskoroket, amelyeket torvény,
kormanyrendelet a jegyzének cimez.

e.) A polgarmesterek hataskorébe tartozé allamigazgatasi dontések el6készitése és
végrehajtasa.

f.) Koteles a jegyz6 vagy, az aljegyz6, vagy megbizottja az érintett képvisel6-testulet Glésén jelen
lenni és ott a szlikséges tajékoztatast megadni.

g.) Evente beszamol a képviselé-testiileteknek a kézds dnkormanyzati hivatal munkajarol a
zarszamadast targyalod képviseld-testileti Glésen.

h.) Kételes a jegyzd vagy, az aljegyzd, vagy megbizottia az egyes teleplléseken torténd
ugyfélfogadast biztositani e megallapodas alapjan.

i.) A hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

j-) Dént a hataskorébe utalt tgyekben.

10.) A kbzbs dnkormanyzati hivatalt 1étrehozé dnkormanyzatok megallapodnak abban, hogy a
kozos onkormanyzati hivatalnal foglalkoztatott koztisztvisel6k illetménye tekintetében a
mindenkori térvényi vagy a képviseld-testiletek altal megallapitott illetményalapot alkalmazzak.
A kozos onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i és munkavallaloi tekintetében az egyéb adhato
juttatasokroél egyuttes Ulésen elfogadott hatarozatban rendelkeznek.

11.) Akdzos onkormanyzati hivatalhoz tartozo koztisztvisel6ket a jegyz6 nevezi ki a mindenkori
hatalyos szakmai el6irasok figyelembevételével, a koéz6s Onkormanyzati hivatalt Iétrehozé
illetékes telepllés polgarmesterének egyetértésével.

12.) A k6z6s onkormanyzati hivatal kdztisztviseld tekintetében a Motv. 81. §. (3) bekezdés b.)
pontjaban meghatarozott egyéb munkaltatéi jogok gyakorlasa soran a jegyzé minden esetben
beszerzi a k&zbs Onkormanyzati hivatalt létrehozé illetékes telepllés polgarmesterének
egyetértését.

13.) A jegyz6 tekintetében az egyéb munkaltatdi jogok koézil a jutalmazas és bérfejlesztés
tekintetében a hataskort a k6z6s Onkormanyzati hivatalt létrehozo telepulések polgarmesterei
egyuttesen gyakoroljak. Ezen tuli egyéb munkaltatéi jogokat a székhely telepulés polgarmestere
gyakorolja, a ko6zds onkormanyzati hivatalt |étrehozé teleplilések polgarmestereinek
egyetértésével.

Csikéria kdzség Onkormanyzata polgarmesterét megilleti az a jog, hogy a Bacsalmasi Kézos
Onkormanyzati Hivatal altal intézett, 6Gnkormanyzatukat érintd (igyekben iranyitasi jogukat a
jegyz6 tekintetében gyakoroljak.

14.) A kozos onkormanyzati hivatal mikoédésével, a mikoédés ellendrzésével kapcsolatos
rendkivili feladatok érdekében egyeztetd Uléseket a kdzds dnkormanyzati hivatalt létrehozé
telepllések barmely polgarmesterének vagy képvisel6-testiletének téma, id6pont, helyszin



megjeldléssel készitett inditvanyara a székhely telepllés polgarmestere 3 napon belll intézkedik
a kezdemeényezéstdl szamitott 15 napon belllre térténé 6sszehivasarol.

15.) A k6z6s hivatal mikodésének ellendrzését a polgarmesterek kozésen gyakoroljak.

16.) A képvisel6-testiletek mindegyikének minésitett tdbbséggel hozott dontése szikséges:
- a megallapodas jovahagyasahoz,

- a megallapodas médositasahoz,

- a k6zos onkormanyzati hivatalhoz t6rténé csatlakozashoz val6é hozzajarulashoz,

- azokban az ugyekben, amelyeket tdérvény ir eld.

17.) A k6zos onkormanyzati hivatalbdl valo kivalasrol, annak bejelentésére az Moétv. 85.§ (3)
bekezdését kell alkalmazni, mely szerint a k6zés dnkormanyzati hivatalhoz csatlakozni, abbdl
kivalni az altalanos 6nkormanyzati valasztasok utan, 60 napon belll térténdé megallapodassal
lehet.

A kivalast kovetéen a kivalt kdzséggel az elszamolast egy hénapon belll kell elkésziteni.

18.) A hivatalban és a kirendeltségeken megszintetett munkavallaléi jogviszonybdl eredé
kotelezettségeket a székhely, illetve az illetékes kirendeltség helye szerinti nkormanyzat viseli.

19.) Vitas kérdések tisztazasa elsésorban a felek egymas kdzotti egyeztetéssel, megallapodassal
torténik. Ennek eredménytelensége esetén birésaghoz lehet forduini.

Bacsalmas, 2025. majus ......

Németh Balazs sk. Sz8kéné Szedd Szilvia sk.
Bacsalmas Varos Polgarmestere Csikéria Kbzség Polgarmestere

A megallapodas modositasat

Bacsalmas Véaros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete ...... 12025. (V...... ) Bacsalmas v. 6h.
szamu hatarozataval fogadta el.

Csikéria Kozség Onkormanyzatanak képvisel6-testiilete ....... [2025.(V........ ) Okh. szamu
hatarozataval fogadta el.



2. melléklet
Szervezeti felépités

| Polgarmester | | Alpolgarmester |

| Jegyzé 16 |

! Aljegyzé 1 f6

I |

Pénziigyi, Beruhazasi és Szocialis és ' ‘
Titkarsag Uzemeltetési Osztaly Hatosagi Osztaly Csikériai Kirendeltség
Vezetd: Jegyz6 Vezet6: osztalyvezetd 1 f6 Vezetd: osztalyvezetd 1 f6
2 f6 testlleti ugyintéz6 Pénziigy: 4 {6 igazgatasi ugyintéz6 adougyi és hatosagi tgyintézd
5 f6 szamviteli ligyintézé 16
1 f6 személyzeti 5 f6 pénziigyi tgyintéz6 pénzlgyi Ugyintézd
ugyintézd 1§65
3 f6 projektmenedzsment 2 f6 anyakonyvvezet6 szocialis lgyintéz6
1f6
hatésagi 1 f6
1 f6 rendszerszervezd 1 f6 iktatd
1 f6 beruhazasi tgyintéz6 projektmenedzsment

1f6
2 f6 vagyongazdalkodasi
és Uzemeltetési Ugyintézd

2 f6 addligyi tigyintéz6
Gondnoksag:
gépkocsivezetd 1 fo6
hivatalsegéd: 1 f6
takarito: 1 fé

17 6

Csikériai Konyha
6 f6 2,5f6 8 f6 5f6



